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FORBINDELSE OM EGEN OVERVAKNING
OCH VILLKOR FOR DELAD ANVANDNING AV SKOLLOKALER

Skollokaler utom idrottslokaler

Forbindelse om egen évervakning

Jag forbinder mig att iaktta villkoren fér anvandningen av lokalerna och svarar fér omsorgsfullt utférande av den
Overvakning och stadning som anges i anvandningsvillkoren.

Jag ar medveten om att jag far anvanda turen forst nar jag introducerats i dessa uppgifter.

Den som ger férbindelsen (den anvandare i vars namn lokalen bokas)

Forening/annan aktér (nedan "anvandaren”) FO-nummer eller registernummer

Kontaktpersonens namn Telefonnummer

E-postadress

Ansvarig for anvandningsturen (om det &r ndgon annan an den som bokar lokalen)

Den som ansvarar for turen ska sjalv logga in i bokningssystemet (autentisering kravs) och fylla i
personuppgifterna. Ange det namn och den e-postadress som den ansvariga personen anvander vid
inloggningen. D& kombinerar vi uppgifterna med sammanslutning som ar kund.

Kontaktpersonens namn Telefonnummer

E-postadress

Anvandningstur som férbindelsen galler

Forbindelsen géller alla lokaler (klassrum, auditorium, entréhall och/eller matsal) som anvandaren bokat i
nedan namnda skola och forbindelsevagarna till dem.

Skolans namn Precisera lokaler vid behov

Tid (ange datum eller lasar som forbindelsen galler)

Underskrift

Ort och datum

Underteckning (anvandarens behdriga ombud) Underskrift (Esbo stad)
Namnfortydligande Stadens representant, namnfortydligande och
beteckning




VILLKOR FOR DELAD ANVANDNING MED EGEN OVERVAKNING
Allmé&nna principer

Delad anvandning (tidigare invanaranvandning) beviljas for boende- och hobbyverksamhet i klassrum,
auditorium, entréhallar och matsalar i skolor fér sddana tider da lokalerna inte behovs for skolans egen
verksamhet. Anvandningsturer beviljas inte for politisk eller religits verksamhet eller fér privata tillstallningar.

Amnesrum (musik, sléjd och handarbete, hushallslara, IT och s& vidare) 6verlats endast for regelbunden kurs-
och hobbyverksamhet. Rektorns forordande kravs. Anvéandningsturer beviljas inte alls i laboratorie- och
terapirum. Utrustning i amnesrummen far anvandas forst efter introduktion, ytterligare anvisningar ges vid nér
bokningen bekréftas.

Storleken pa och utrustningen i de rum som overlats for delad anvandning i skolorna varierar fran skola till
skola. Presentationsteknik som finns i ett rum far anvandas med egen dator, skolans datorer ar inte
tillgangliga. En del skolor har ett tradlost natverk som kan anvandas av besokare. Lésenordet visas i
entréhallen. | 6vriga skolor ska du anvéanda en egen mobilanslutning. Basuppgifterna om rummet och dess
utrustning har antecknats i bokningssystemet och du kan vid behov begara preciseringar pa forhand av
skolans vaktmastare eller skolsekreterare. Det &r inte mdjligt att lagra egen utrustning i skolans lokaler.

Delad anvandning av gymnastiks- och kdkslokaler i skolorna administreras av andra enheter,
kontaktuppgifterna finns i slutet av anvandningsvillkoren. Dessutom har nagra skolor avvikande praxis for
delad anvandning pa grund av fastighetens agarform.

Overvakning, sasongen for delad anvandning av skollokaler och annat skolsamarbete

Overvakningen kan ordnas av staden eller av anvandaren sjélv. Dessa anvandningsvillkor galler delad
anvandning med EGEN OVERVAKNING. Den som anvander lokaler ansvarar sjélv for dvervakning och
stadning enligt anvandningsvillkoren. Det finns inte ndgon évervakare av skollokaler p& plats.

Sasongen, lokalerna och tiderna for delad anvandning faststélls per lasar tillsammans med skolans personal
sa att den delade anvandningen inte stor skolarbetet. Du kan endast anséka om anvandningsturer i lokaler
som finns i bokningskalendern och ar lediga, anvandningsturer beviljas inte i andra skollokaler. Fér delad
anvandning med egen évervakning finns det endast ett begransat antal skolor pa olika hall i Esbo. Av grundad
anledning kan vi bestdmma att inte bevilja en anvandningstur.

Grundlaggande konstundervisning, arbetarinstitutens kursverksamhet och skolornas egna samarbetspartner,
sasom foraldraféreningar, kan traffa sarskilda avtal om ett mer omfattande samarbete med skolan an
sedvanlig delad anvandning av skollokaler.

Bokning och avbokning

Regelbundna anvandningsturer ska sokas arligen i mars—april. Dessutom kan du soka lediga lokaler for sa
kallade kompletterande anvandningsturer kontinuerligt under hela lasaret. Ansokningsanvisningarna,
principerna for beviljande och prislistorna finner du pa webbplatsen esbo.fi. Lanken finns i slutet av
anvandningsvillkoren.

Du ska alltid anstka om anvandningsturer i bokningssystemet, det &ar inte majligt att boka per telefon eller e-
post. Nar du bokar ska du autentisera dig. Nar du lamnar in ansdkan forbinder du dig att folja de gallande
anvandningsvillkoren.

Anvandningsturens ansvariga person ska alltid vara éver 18 ar. Som ansvariga person raknas den som
ansoker om anvandningsturen, om inte ndgot annat har meddelats. En anvandningstur med egen évervakning
ar i kraft forst nar anvandarens behoriga representant har undertecknat en férbindelse om egen 6vervakning
och anvéndningsturens ansvariga person har introducerats i ansvaret vid egen évervakning:

OBS! Skolans verksamhet har alltid foretrade framfoér utomstaende anvandning och darfér har skolan ratt att
stélla in en bokad anvandningstur senast 14 dygn fére turen om lokalen behovs for skolans egen anvandning.
Annulleringen meddelas per e-post till den som bokat anvandningsturen. Staden ersétter inte eventuella
kostnader som foranleds av att att en bokad tur stélls in.

Anvandaren kan avboka en anvandningstur avgiftsfritt senast 14 dygn foére turen. Om avbokningen férsenas
eller turen inte anvands debiteras full anvandningsavgift (grundavgift). Avbokningen ska goras per e-post till
kundtjansten for bokning av skollokaler, koulutilavaraukset@espoo.fi


mailto:koulutilavaraukset@espoo.fi

Sakerhet och ansvar

Den som ansvarar fér en anvandningstur med egen évervakning forbinder sig att iaktta dessa
anvandningsvillkor, brand- och raddningsverkets bestammelser och 6vriga regler som galler fér de bokade
skollokalerna, som tas upp vid introduktionen. Anvandningsturen far inte 6verlatas till nagon annan och inga
andra &n de som hor till anvandarens egen grupp far ges tilltrade i skolans lokaler.

Stadens representant (vanligen skolans vaktmastare eller skolsekreteraren) éverlater nyckeln/atkomstkoden
till den som ansvarar fér anvandningsturen efter det att introduktionen och férbindelsen om egen dvervakning
har undertecknats. Den ansvariga personen forbinder sig att anvanda nyckeln/brickan/kortet pa tillborligt satt
och att inte dverlata den till tredje part Nyckeln/brickan/kortet ska aterlamnas omedelbart efter
anvandningsturen. Sattet och tidpunkten for aterlamnandet avtalas noggrannare nar nyckeln éverlats.
Nyckeln/brickan/kortet ska alltid aterlamnas senast vid lasérets slut.

Skolan/den som introducerar anvandaren:

» introducerar den ansvariga personen i anvandningen av de bokade lokalerna och deras utrustning samt i
anvisningarna for stangning av lokalerna

- sakerstaller att den ansvariga personen har fatt skolans sékerhetsanvisningar och kanner till
raddningsplanen, utrymningsvagarna och priméarslackningsutrustningens position

» underrattar omedelbart kundtjansten fér bokning av skollokaler och vid behov fastighetsskotselns

journummer och skolans rektor om skador som kommit till deras kdnnedom och om avtalsstridig
anvandning av lokaler

Den ansvariga anvandaren:

+ studerar anvisningarna for stangning av lokaler, skolans sékerhetsanvisningar, raddningsplanen,
utrymningsvagarna och primarslackningsutrustningens position

» (Overvakar fastigheten och dess I6s6re samt den allmanna ordningen under anvandningsturen

- Overvakar att utomstaende inte far tilltrade till skolans lokaler och att alla som deltar i anvandningsturen
foljer anvisningarna.

» (Overvakar att lokalen forblir i samma skick som den var nar anvandningsturen borjade, det vill saga att
maobler och utrustning aterstalls pa sina platser, att arbetsbankarna rengors, att soporna slangs i
papperskorgen, att belysningen slacks och att fénstren ar stangda

« underrattar omedelbart kundtjansten for bokning av skollokaler och vid behov aven fastighetsskotselns
journummer om eventuella skador som den egna gruppen orsakat

» underrattar omedelbart kundtjansten for bokning av skollokaler och vid behov &ven fastighetsskoétselns
journummer om allménna brister som uppdagas, sdsom sondrig utrustning eller vandalism

« sertill att lokalerna stangs enligt anvisningarna vid introduktionen och ser till att alla deltagare lamnar
skolans lokaler nar anvandningsturen slutar

« ser till att myndigheterna larmas i nddsituationer

| skolans lokaler ar det forbjudet att:

¢ roka och anvanda andra rusmedel samt att vistas berusad
« gora upp 6ppen eld (galler ocksa levande ljus)

- att ta med djur in i skolans lokaler tilldts endast efter sarskilt avtal

Vid parkering av bilar ska allmanna parkeringsregler och fastighetsspecifika anvisningar féljas.



Skadestandsskyldighet och straffavgifter

Vid anvandarens forsummelse att félja anvandningsvillkoren beivrar staden skadestand och permanent eller
tillfallig forlust av anvandningsturen.

N&r en skada uppkommer ska den som ansvarar fér anvandningsturen omedelbart underratta kundtjansten
for bokning av skollokaler och vid behov aven fastighetsskotselns journummer och skolans rektor.
Anvéndaren &r skyldig att ersétta de skador som anvéndaren orsakat och svarar till fullt belopp for alla
kostnader for stddning och reparation som anvandarens verksamhet férorsakat. Det rekommenderas att
anvandaren tecknar en ansvarsforsékring som ersétter eventuella skador pa lokalerna eller utrustningen i
dessa.

Det ar tillatet att vistas i skollokalerna endast under den egna anvandningsturen. Larmsystemen har
installerats i enlighet med tiden fér anvandningsturen och anvandaren svarar for kostnaderna for larm som
utloses uppsatligt eller oavsiktligt.

Om nyckeln/brickan/kortet forsvinner star anvandaren for kostnaderna for byte eller serielaggning av lasen.
For nyckel/kort/bricka som inte &terlamnas debiteras ocksa en ersattning enligt gallande prislista.

Kontaktuppgifter:

Kundtjansten for bokning av skollokaler: koulutilavaraukset@espoo.fi

Bokningssystemet: https://resurssivaraus.espoo.fi/opetus_tilavaraus/haku

Skolornas kontaktuppgifter: https://www.espoo.fi/sv/fostran-och-utbildning

Mer information om anvandning av skollokaler:

https://www.espoo.fi/sv/fostran-och-utbildning/uthyrning-av-skolor-och-daghem

Felanmalning och akuta skadesituationer:
Fastighetsskotselns jour (bradskande felanmalningar och rédgivning om fastigheten):

tfn 09 8167 5600 (6ppet man—tors kl. 15.30-7.00, fre kl. 13.45-man kl. 7.00, vardagshelg 24 timmar)

Vastra Nylands raddningsverk, kundservicen och lagescentral:

tfn 029 151 2112 (alla dagar dygnet runt)

Annan information:

Skolornas gymnastiksalar: Bokning av idrottsplatser

Skolkdk: www.espoo.fi/fi/ltervetuloa-espoo-cateringiin/espoo-catering-yhteystiedot

ESBO STAD « 02070 ESBO STAD « WWW.ESBO.FI
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