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Mikkelan koulun lukuvuosiopas 2023-2024

Tahan lukuvuosioppaaseen on koottu tarkeimmat koulun yhteystiedot seka koulunkayntia,
tyo- ja loma-aikoja ja Espoon kaupungin opetustoimea koskevat perustiedot lukuvuoden
2023-2024 osalta.

Lisatietoa oppaan aiheista I6ydat koulun opetussuunnitelmasta seké Espoon opetustoimen
verkkosivuilta espoo.fi/perusopetus.
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Koulun yhteystiedot

Koulun kayntiosoite:
Koulun postiosoite:
Koulun kotisivut;
Puhelin:

Rehtori/koulunjohtaja:
Sahkopostiosoite:
Puhelin:

Apulaisrehtori/varajohtaja:
Sahkdposti:
Puhelin:

Koulusihteeri:
Sahkoposti:
Puhelin:

Koulun muita yhteystietoja

Vahtimestari:
Sahkopostiosoite:
Puhelin:

Koulunkeittid
Sahkoposti:
Puhelin:

Terveydenhoitaja:
Sahkoposti:
Puhelin:

Opiskeluhuollon yhteystiedot

Kuraattori
Sahkoposti:
Puhelin:p. 403533023

Luokanopettajat

1N
2-3A
3-4K
5E
6P
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Erityisluokanopettajat

1-4A Anu Wacklin

5-6P Pirjo Craig

1-4ML Marika Risikko ja Laura Laakkonen
4-6JM Johanna Saarinen ja Miia Ikimeri

Laaja-alainen erityisopettaja
Outi Lahtinen +358 40 6366426
Aineenopettajat

Aki Kotiranta (elamankatsomistieto, englanti, ruotsi)

Koulunkaynnin- ja erityiskoulunkiaynnin ohjaajat

Auni Aho, Mariam Aly, Media Arafat, Necla Bostanci, Irina Mihailova, Satu Metsaniemi, Anne
Salminen, Naz Sultana, Satu Wikholm,

Opettajien ja ohjaajien sahkdpostiosoitteet ovat muodossa
etunimi.sukunimi@opetus.espoo.fi paitsi johanna.saarinen2(at) opetus.espoo.fi

Koulun kerhotoiminnan yhteystiedot

Kerho: Ohjaaja:
Erasmus-kerho Elisa Jarvelainen
Aki Kotiranta

Kuvataidekerho Miia Ikimeri
Laksykerho Anu Wacklin 1-3.lk
Elisa Jarveldinen 4 -6.1k
Béndikerho Elisa Jarveldinen
Nayttamotekniikkakerho Aki Kotiranta
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Lukuvuoden 2023-2024 tyo- ja loma-ajat

Syyslukukausi 2023—2024 alkaa torstaina 10.8.2023 ja paattyy perjantaina 22.12.2023.

¢ Syysloma maanantai 16.10.2023 — perjantai 20.10.2023
e Joululoma lauantai 23.12.2023 — sunnuntai 7.1.2024

Kevatlukukausi alkaa maanantaina 8.1.2024 ja paattyy lauantaina 1.6.2024.
e Talviloma maanantai 19.2.2024 — perjantai 23.2.2024

Opetussuunnitelma

Perusopetuksen nykyinen opetussuunnitelma astui voimaan 1.8.2016.
Opetussuunnitelmassa paatetadn perusopetuksen kasvatustyon, opetuksen, oppimisen
arvioinnin ja tuen, ohjauksen ja oppilashuollon, kodin ja koulun yhteistyon sek& muun
toiminnan jarjestdmisesta ja toteuttamisesta.

Koulun opetussuunnitelmassa kerrotaan lisdksi koulun toimintaan liittyvista asioista, kuten
koulun toimintakulttuurista, oppimisymparistosta ja tyotavoista, oppilaan osallisuudesta,
hyvinvoinnin edistamisestd ja tydrauhan turvaamisesta. Lisaksi opetussuunnitelmassa
kerrotaan oppimisen arvioinnista, oppimisen ja koulunkdynnin tuesta seka Kkieliin,
katsomuksiin ja valinnaisuuksiin liittyvista aiheista.

Opetuksen edellyttamat oppikirjat, muut koulutarvikkeet seka valttamattomat tyoaineet
annetaan oppilaalle maksutta. Huoltajan tulee huolehtia siitd, ettd oppilaalla on
likuntatunteja varten asianmukainen vaatetus ja varusteet.

Kodin ja koulun yhteistyo

Kodin ja koulun vélisen yhteistyon tavoitteena on kasvatuksen ja opetuksen tukeminen seka
keskindisen luottamuksen rakentaminen. Kodin ja koulun valinen luottamus vahvistuu, kun
koulun tavat ja koulukulttuuri tulevat huoltajille tutuiksi.

Kodin ja koulun vélinen yhteistyd on luonteeltaan kasvatuskumppanuutta, jossa opettajat ja
huoltajat tuntevat toisensa. Se kehittyy jatkumona varhaiskasvatuksesta esiopetukseen ja
kouluun. Yhteistyd on arvostavaa, monipuolista ja aktiivista. Silla tuetaan oppilaan
koulunkayntia, lisadtdan turvallisuutta seka ehkaistdan kiusaamista ja muita lasten ja nuorten
hyvinvointia haittaavia tekijoitd. Koulu rakentaa aloitteellisesti yhteisty6td ja kehittdd sen
edellytyksid. Koulu ja huoltajat vastaavat yhteistydn sujumisesta yhdessa. Koulu arvioi
yhteistyorakenteiden toimivuutta ja riittdvyyttd saanndllisesti, erityisesti perheiden eldamaa
koskevissa muutostilanteissa.

Ensimmaisen kouluvuoden aikana huoltajilla on oikeus vahintdan kahteen ja sen jalkeen
lukuvuosittain vahintdan yhteen henkildkohtaiseen tapaamiseen lapsen luokanopettajan/
luokanvalvojan kanssa.

Vanhempainyhdistysten ja luokkatoimikuntien toiminta edistaa huoltajien yhteisty6ta ja koulun
seka luokkien yhteisollisyyden kehittymista. Huoltajilla on edustajat koulun johtokunnassa.
Huoltajilla voi olla edustus my6s yhteistllisessa oppilashuoltoryhmassa. Opetuksen
jarjestdmisen arviointiin huoltajat voivat osallistua mm. huoltajakyselyjen kautta.
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Wilma-jarjestelma

Kaikilla kouluilla on kaytossaan sahkodinen Wilma-jarjestelma (espoo.inschool.fi). Sen avulla
huoltajat voivat seurata oppilaan oppimisen ja tyoskentelyn edistymista, olla
vuorovaikutuksessa opettajan kanssa, ilmoittaa ja selvittda poissaolotietoja seka seurata
koulun lahettdmia tiedotteita. Koulu jakaa huoltajile Wilman kayttéon tarvittavat
huoltajatunnukset. Jos huoltaja on unohtanut tunnuksensa, huoltajan tulee ottaa yhteytta
kouluun.

Liséksi koulu tiedottaa kouluyhteisén toimintamalleista ja tiedottamiskaytannoista erilaisissa
ongelma-, onnettomuus- ja kriisitilanteissa.

Voit lukea kodin ja koulun yhteistydsta koulun opetussuunnitelmasta.

Turvallinen oppimisymparistdo — yhteinen vastuu

Oppilaan oikeudesta turvalliseen oppimisymparistddn saadetdan perusopetuslaissa. Kullakin
koululla on jarjestyssaanndt, joilla edistetdan koulun sisaista jarjestysta, opiskelun esteetdnta
sujumista seka kouluyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytta.

Koulumme jarjestyssaannét ovat seuraavat:

MIKKELAN KOULUN JARJESTYSSAANNOT

Jarjestyssaantodjen tarkoitus ja soveltaminen

Jarjestyssaantojen tarkoitus on edistda koulun sisaista jarjestystd ja opiskelun esteetonta
sujumista seka kouluyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytta. Jarjestyssaannét ovat voimassa
kouluaikana ja koulun jarjestamilla opintoretkillda. Mikkelan koulun piha-alue ulottuu koulun
toisesta paadysta keltaiselta aidalta urheilukentdn toiseen reunaan vihredlle paatyaidalle,
keskellad pihaa matala lauta-aita rajaa piha-alueen, kevyen liikenteen vayla ei ole piha-aluetta.
(Liitteend kartta valituntialueesta). Vierailuilla, retkilla ja opintokdynneilla noudatan koulun
jarjestyssaantdéja ja retked varten annettuja ohjeita.
Jarjestyssdanndissa annetaan lainsdaddantoéa tarkentavia koulun turvallisuuteen ja
viihtyisyyden kannalta tarpeellisia maarayksia kaytannon jarjestelyistd ja asianmukaisesta
k a y t t a y t y m i S e s t a

Jarjestyssdannoét sisaltdvat yleisid koulussa noudatettavia saantdja. Rehtorin ja opettajan
tulee puuttua lainsdadannon vastaiseen kayttaytymiseen, vaikkei jarjestyssaannodissa asiasta

m a a r a t t a i ] i .
Mikkelan koulun jarjestyssaantdja tarkentavia ohjeita annetaan lukuvuosittain tarkistettavassa
t o} i m i n t a o] h j e e s S a
Hyva kaytos

Koulupaivan aikana kayttaydyn hyvien tapojen mukaisesti.

Kunnioitan toisia ja huomioin toiset.

Noudatan ohjeita.

Saavun ajoissa oppitunneille.

Edistan ja kunnioitan ty6- ja opiskelurauhaa.

Olen reilu peleissa ja leikeissa.

Annan ruokailurauhan ja noudatan hyvia ruokailutapoja.

Oppilaalla on velvollisuus osallistua opetukseen, ellei hanelle ole myénnetty lupaa
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poissaoloon.

Pukeudun asiallisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Huomioin, etten pukeudu
loukkaavalla tavalla tai hyva tavan vastaisesti.

Oleskelu ja liikkkuminen

Liikun rauhallisesti kaytavilla.

Vietan valitunnit koulun alapihalla.

Liikun ja leikin turvallisesti valitunneilla.

Siirryn ripeasti valitunnille. llman lupaa en jaa sisélle tai tule sisélle valitunnilta.

En poistu koulun alueelta koulupaivan aikana ilman opetukseen liittyvaa tai muuta
perusteltua syyta.

Siisteys ja ymparisto

Pidan hyvaa huolta koulun omaisuudesta, oppimateriaaleista ja omista tavaroistani.
Kunnioitan toisten omaisuutta.

Jos tuon kouluun rahaa tai arvoesineita, ne ovat omalla vastuullani.

En roskaa ympaéristda.

Jos tahallaan tai tuottamuksellisesti aiheutan vahinkoa tai epajarjestysta koulun tai
toisen omaisuudelle, olen sen velvollinen puhdistamaan, jarjestamaan ja korvaamaan.

Turvallisuus

Kaikilla oppilailla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistéon, jossa on hyva opiskella.

En kiusaa, hairitse tai kohtele muita vakivaltaisesti.

Minun tulee ilmoittaa turvallisuuteen liittyvasta viasta tai puutteesta koulun henkildkuntaan
kuuluvalle.

En tuo kouluun vaarallisia esineita.

Noudatan koulumatkalla likennesaantdja ja liikun turvallisesti.

Koulun alueella polkupyédrilla tai mopoilla likkuminen ei ole sallittua. Polkupyorat sailytetaan
erikseen merkityilld pydrapaikolla.

Kaytan mobiililaitteita opettajan ohjeiden mukaisesti oppituntien tai muun opetussuunnitelman
mukaisen opetuksen aikana. En laheta oppitunneilta suoratoistona lahetettyd kuvaa tai aanta
ilman opetukseen liittyvaa syyta. Kayttdydyn asiallisesti sosiaalisessa mediassa.

Oppituntien ja valituntien kayttaytymisohjeet ovat vuosittain tarkistettavissa toimintaohjeissa.

Kurinpito

Opetussuunnitelman liitteend on suunnitelma kasvatuskeskustelujen ja kurinpidollisten
keinojen kayttamisesta ja niihin liittyvistd menettelytavoista.

Koulun rehtorilla ja opettajilla on velvollisuus ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulussa tai
koulumatkalla tapahtuneesta hairinnasta, kiusaamisesta tai vakivallasta niihin syyllistyneen ja
niiden kohteen olevan oppilaan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle.

Jarjestyssaintojen seuranta ja tarkistaminen

Jarjestyssdanndt ovat opetussuunnitelman liitteend. Jarjestyssdanndét ovat esilla koulun
tiloissa ja koulun kotisivuilla.

Jarjestyssaannét kaydaan 1api oppilaiden kanssa lukuvuosittain ja aina tarvittaessa.
Jarjestyssaannot esitelladn huoltajille vanhempainilloissa.

Koulun jarjestyssaannot hyvaksyy johtokunta. Jarjestyssaantoja voidaan tarvittaessa
muuttaa ja tarkistaa.
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My6s oppilailla on kouluyhteison jasenind oma vastuunsa. Se ilmenee saanndllisena
osallistumisena koulutydhon, reiluna ja arvostavana suhtautumisena koulutovereihin ja koulun
aikuisiin seka yhteisten saantdjen noudattamisena. Toisten ihmisten loukkaamattomuuden
seka tyon ja tydrauhan kunnioittaminen ja sovituista tehtavista huolehtiminen on kouluty6ssa
valttdmatonta.

Tyoérauhaan voidaan vaikuttaa monilla koulun keinoilla, joista keskeisia ovat opettajan antama
ohjaus ja palaute, yhteistyd seka yhteinen vastuunotto ja huolenpito. Oppilaan kanssa voidaan
kaydamyodskasvatuskeskusteluja. Tavoitteena on oppimista ja hyvinvointia edistava koulutyé.

Voit lukea yhteisesta vastuusta koulun opetussuunnitelmasta.

Myds oppilailla on kouluyhteisén jasenind oma vastuunsa. Se ilmenee saanndllisena
osallistumisena koulutydhon, reiluna ja arvostavana suhtautumisena koulutovereihin ja koulun
aikuisiin seka yhteisten saantdjen noudattamisena. Toisten ihmisten loukkaamattomuuden
seka tyon ja tyérauhan kunnioittaminen ja sovituista tehtavistd huolehtiminen on koulutydssa
valttamatonta.

TyoOrauhaan voidaan vaikuttaa monilla koulun keinoilla, joista keskeisia ovat opettajan antama
ohjaus ja palaute, yhteisty6 seka yhteinen vastuunotto ja huolenpito. Oppilaan kanssa voidaan
kaydamyoskasvatuskeskusteluja. Tavoitteena on oppimista ja hyvinvointia edistava koulutyé.

Voit lukea yhteisesta vastuusta koulun opetussuunnitelmasta.

Poissaolo koulusta

Perheiden on tarkea pyrkia pitdmaan lomiaan mahdollisimman paljon koulujen loma-aikoina,
jotta luokan yhteinen oppiminen etenee samaan tahtiin. Jos oppilas kuitenkin joutuu olemaan
erityisesta syysta poissa koulusta muina aikoina, huoltajien tulee anoa koulusta hyvissa ajoin
lupa oppilaan poissaoloon. Luvan enintaan viiden koulupaivan kestavaan tilapaiseen
poissaoloon voi myontaa luokanopettaja/luokanvalvoja ja yli viden koulupaivan tilapaiseen
poissaoloon rehtori/koulunjohtaja. Tilapaisyydella tarkoitetaan valiaikaista poissaoloa jonkin
tietyn ajanjakson aikana — ei toistuvaa jokaviikkoista poissaoloa koko lukuvuoden ajan
(esimerkiksi harrastuksen vuoksi). Riippumatta poissaolon syysta, poissaoloissa noudatetaan
puuttumisen mallia, joka I0ytyy Espoon lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelman
opiskeluhuoltosuunnitelman liitteista.

Sairaus- tai muissa erityistapauksissa huoltajien tulee ilmoittaa oppilaan poissaolosta
luokanopettajalle/luokanvalvojalle mahdollisimman pian. Poissaolosta tulee antaa selvitys
koulun ohjeistamalla tavalla.

Koulu kayttad Wilma-jarjestelmad poissaolojen merkitsemiseen ja seuraamiseen.
Poissaololupahakemuksen VOi tayttaa Wilmassa tai osoitteessa
espoo.fi/opetuksenlomakkeet.

Kouluruokailu

Koulussa tarjotaan jokaisena tyopaivana oppilaille maksuton koululounas. Se siséaltaa
ldBmpiman p&aruoan lisdkkeineen, ruokajuomaa, leipdd sekd ravintorasvaa. Lounas on
monipuolinen, vaihteleva ja ravitsemuksellisesti taysipainoinen kokonaisuus. Se edistaa
lasten ja nuorten hyvinvointia ja antaa energiaa koulupaivaan.

XX KOULUN LUKUVUOSIOPAS 2022-2023



Kouluravintolassa oppilas ottaa itse haluamansa annosmaaran. Oppilas voi hakea ruokaa
lisda. Esilld oleva malliannos auttaa kokoamaan taysipainoisen aterian.

Eritysruokavaliot

Jos oppilaalla on jokin erityisruokavalio, huoltajan tulee toimittaa Erityisruokavalioista
iimoittaminen -lomake koulun Keittiodn lukuvuoden alussa. Erityisruokavalion perustuessa
terveydellisiin syihin, siihen liittyva 1d8karintodistus tulee toimittaa kouluterveydenhoitajalle.
Vahalaktoosisesta tai laktoosittomasta ruokavaliosta, kasvisruokavaliosta, vegaanisesta
ruokavaliosta tai uskonnollisin syihin perustuvasta ruokavaliosta ei tarvitse esittaa
ladkarintodistusta. Lomake I0ytyy osoitteesta espoo.fi/opetuksenlomakkeet.

Koulujen ruokalistat ja lisatietoa kouluruokailusta 16ytyy osoitteesta espoo.fi/perusopetus >
Opiskelu peruskoulussa.

Koulumatkaetuus

Oppilaalla on oikeus maksuttomaan julkisen liikenteen matkakorttiin, jos koulumatka on yli 3
kilometria (vuosiluokan 1-2 oppilaat) tai yli 5 kilometria (vuosiluokan 3—10 oppilaat). Oppilas
voi saada matkakortin myo6s Ilyhyemmille matkoille tai tarvittaessa koulukuljetuksen
(taksikuljetus), jos koulumatkan arvioidaan asiantuntijalausunnon tai muun painavan syyn
osoittavan asiakirjan perusteella muodostuvan oppilaalle joltakin osin kohtuuttomaksi.

Matkakorttia haetaan Matkakortin hakeminen -lomakkeella. Lomake palautetaan koulun
rehtorille.

Koulukuljetusta (taksikuljetus) haetaan Koulukuljetuksen tai matka-avustuksen hakeminen —
lomakkeella. Lomakkeeseen on liitettdva asiantuntijalausunto tai muu erittdin painavan syyn
osoittavan asiakirja. Lomake ja asiantuntijalausunto tai muu asiakirja palautetaan lomakkeella
nakyvaan osoitteeseen.

Matkakortin ja koulukuljetuksen hakemiseen tarkoitetut lomakkeet [6ytyvat osoitteesta
espoo.fi/opetuksenlomakkeet tai ne voi pyytda koulun kansliasta.

Matkakortin myontamisesta paattda rehtori. Koulukuljetuksen myontamisesta paattaa
kehittamispaallikkd. Matkakortin ja kuljetuksen myodntdmisen edellytyksena on, ettd oppilas
opiskelee Espoon kaupungin hanelle osoittamassa lahikoulussa. Jos oppilas on erikseen
hakenut ja tullut valituksi toissijaiseen kouluun, painotettuun opetukseen, englanninkieliseen
opetukseen, kaksikieliseen opetukseen (suomi-englanti), ruotsin kielikylpyopetukseen tai
montessoriopetukseen, koulumatkoista vastaavat oppilaan huoltajat.

Koulumatkaetuuden mydntdmisessd noudatettaviin koulukuljetusten ja matka-avustusten
myoéntamista koskevia linjauksiin VoI tutustua tarkemmin osoitteessa
espoo.fi/koulukuljetukset.

Ensisijainen koulumatkaetuus on matkakortti

On hyva aktiivisesti harjoitella turvallista likkumista yhdessa lapsen kanssa jalkaisin,
pyoraillen ja julkista likennettd kayttden. Harjoittelua on syyta tehda ympari vuoden ja
koulumatkaa on hyva harjoitella etenkin kesalld ennen kouluvuoden alkua.

Oppilas voi saada maksuttoman julkisen liikenteen matkakortin, jos

e 1.-2.luokan oppilaan koulumatka on yli 3 kilometria tai
e 3.-9.luokan oppilaan koulumatka on yli 5 kilometria tai
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Mikali koulumatka todetaan liian vaikeaksi, rasittavaksi tai vaaralliseksi ja kun otetaan
huomioon oppilaan olosuhteet, kuten terveydelliset syyt, oppilaan koulun rehtorilla on
mahdollisuus myoéntda matkakortti. Matkakortti voidaan myontaa, vaikka oppilaan
koulumatka on alle kolme tai viisi kilometria.

Matkakorttihakemus toimitetaan lapsesi kouluun. Koulun vaihtuessa hakemus toimitetaan
tulevaan kouluun. Paatdksen matkakortin myodntamisesta tekee lapsesi koulun rehtori.

Internetissd espoo.fi > Kasvatus ja opetus > Opetuksen lomakkeet ja ohjeet
Mikali matkakortti ei ole riittava koulumatkaetuus

Mikali oppilas tarvitsee koulumatkoihinsa matkakorttia vahvempaa tukea, ja siksi haluat
hakea lapsellesi tilauskuljetusta, tulee hakemuksen yhteydessa toimittaa
asiantuntijalausunto. Koulumatkan pituus yksin ei ole peruste myontaa tilauskuljetusta
taksilla.

Huomioithan, etta tilauskuljetus jarjestetdan ryhmakuljetuksena, jolloin matka-aika seka
aamulla etta iltapaivallda muodostuu kaikkien reitin varrella asuvien oppilaiden mukaan.

Hakemuksen liitteena toimitettavana asiantuntijalausuntona hyvaksytaan:
e |asta hoitavan 1dakarin lausunto
e lasta hoitavan psykologin lausunto
viimeisin hoitojaksoon liittyva epikriisi
o voit liittdd hakemukseen my6s kopion pedagogisesta selvityksesta.

Lausunnosta tulee kayda selkeasti ilmi, miksi oppilas ei selviydy koulumatkasta kavellen,
pyoraillen tai julkisen liikenteen yhteyksia hyodyntaen. Paatoksen taksikuljetuksesta tekee
kehittamispaallikkd.

lltapaiva- ja kerhotoiminta

Perusopetuksen iltapaivatoiminta on ohjattua ryhmamuotoista vapaa-ajan toimintaa, jossa 15
lapsen ryhmaa ohjaa yksi aikuinen. lltapaivatoimintaa jarjestetddn paasaantdisesti oppilaalle
osoitetussa koulussa.

lIitapaivatoimintaan voivat hakea 1. ja 2. vuosiluokkien oppilaat sek& muilla luokka-asteilla
olevat erityisen tuen oppilaat. Toimintaan haetaan sahkdiselld hakulomakkeella Wilman
kautta. lltapaivatoiminnan lisdksi monissa kouluissa toimii koulun omia maksuttomia kerhoja
ja muiden yhteisty6tahojen jarjestamda harrastustoimintaa. Alueila on myds
asukaspuistotarjontaa.

Koulukohtaiset tiedot iltapaivatoiminnasta
Lisatietoa iltapaivatoiminnasta ja silhen hakemisesta espoo.fi/iltapaivatoiminta.

Koulu voi jarjestdd myds kerhotoimintaa. Kerhoja voi olla iltapaivalld oppituntien paatyttya,
koulupdivan aikana pitkilld valitunneilla, tai aamulla ennen oppituntien alkua. Koulun
kerhotoiminta tukee kasvatus- ja opetusty6ta: lapsen ja nuoren fyysista, psyykkista ja
sosiaalista kasvua ja kehitysta. Toiminnan tavoitteina ovat muun muassa lasten ja nuorten
osallisuuden lisddminen, luovan toiminnan ja ajattelun kehittdminen sekd mahdollisuuden
antaminen sosiaalisten taitojen kehittdmiseen. Koulun kerhotoimintaan osallistuminen on
oppilaille maksutonta ja vapaaehtoista.
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Koulukohtaiset tiedot koulun kerhotoiminnasta

Koulun jarjestamistéd kerhoista ilmoitetaan koulun kotisivuilla espoo.fi/koulun-nimi

Koulun opiskeluhuolto

Yhteisollinen hyvinvointia edistava opiskeluhuolto kuuluu koko koulun henkildkunnalle. Koulun
opiskeluhuollon tavoitteena on ehkéistd ongelmien syntymistd, turvata varhainen tuki ja
edistdd oppilaiden osallisuutta sekd kodin ja koulun valistd yhteisty6td. Yhteistyodlla
tarkoitetaan aidosti yhdessa tehtavaa tyota, jota ohjaa oppilaiden ja huoltajien kohtaaminen,
aito kuuleminen seka pyrkimys ymmartaa ja I6ytda yhdessa ratkaisuja kasiteltaviin asioihin.

Opiskeluhuollon toimijoiden yksildkohtainen opiskeluhuoltoty® kirjataan
asiakastietojarjestelmiin.

Espoon kouluille on laadittu toimintamalleja ja -ohjeita ennaltaehkaisevaan tyohon, varhaiseen
tukeen ja tarvittaessa hoitoonohjaukseen. Voit lukea opiskeluhuollosta lisda koulun
opetussuunnitelmasta,  opiskeluhuoltosuunnitelmasta  seka  espoo.fi/perusopetus >
Opiskeluhuolto. Koulun opiskeluhuoltohenkildston (kuraattori, psykologi,
kouluterveydenhoitaja,  koululdakari) yhteystiedot ovat Ilukuvuosioppaan  alussa.
Opiskeluhuollon henkildston tydsta lisatietoa www.luvn.fi/opiskeluhuolto.

Kuraattoritoiminta

Koulun kuraattori on kouluyhteisdn sosiaalitydn asiantuntija. Kuraattori edistda sosiaalitydn
keinoin oppilaiden psykososiaalista hyvinvointia, myoénteistd kokonaiskehitysta seka kodin ja
koulun valistd yhteistyota. Kuraattorin tyd sisdltdéd monialaista yhteisty6ta oppilaiden,
huoltajien, koulussa toimivan henkildston seka koulun ulkopuolisten lasten ja nuorten
hyvinvointia edistavien toimijoiden kanssa. Tyd kohdistuu yhteisélliseen tyéhon kuten luokka-
ja ryhmatydskentelyyn tai konsultointin sekd yksildkohtaisiin oppilaiden tukitapaamisiin ja
verkostoneuvotteluihin. Kuraattorin tyd oppilaiden ja perheiden kanssa voi sisaltaa:

e Oppilaan ja perheen kokonaistilanteen kartoittamisen ja arvioinnin (koulunkaynti,
vapaa-aika, elamanhallinta, vuorovaikutussuhteet, voimavarat, verkostot)

e Tukitapaamiset oppilaan kanssa (mm. sosiaaliset suhteet, vahvuudet, voimavarat,

tunteiden hallinta, koulunkaynnin tuki)

Vanhemmuuden tukemisen ja neuvonnan

Opettajan konsultaation

Yhteistydn oppilaan, huoltajan ja koulun kanssa oppilaan opetuksen jarjestdmiseksi

Yhteistydn oppilaan kanssa tydskentelevien koulun ulkopuolisten yhteisty6tahojen
kanssa (esim. perhesosiaalityd, lastensuojelu, perheneuvola, nuorisopoliklinikka,
nuorisopalvelut)

e Koulun ulkopuolisten tukitoimien piiriin ohjaamisen

Psykologitoiminta

Koulun psykologi tukee oppilaiden opiskelua ja koulunk&yntia yhteisollisesti seka tarvittaessa
yksilokohtaisena opiskeluhuoltona ja oppimisen tukena. Psykologi edistda oppilaiden
psyykkistd ja sosiaalista hyvinvointia yksildind ja yhteison jasenind seka tukee
oppimistavoitteiden saavuttamista. Psykologin yhteisdllinen tyd sisdltdd koko koulun,
luokkatason tai luokan toimintakulttuuria, hyvinvointia ja oppimista edistavan kehittdamisen ja
tukitoimien toteutuksen.

Ty0 voi sisaltaa:
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¢ Opettajan ja huoltajien konsultaatiot ja verkostoyhteistyd oppilaan asiassa
Oppilaan oppimiseen, koulunkayntiin seka kehitykseen liittyvien kysymysten selvittelyn ja
arvioinnin konsultaation tueksi

o Tukitoimien ja opetusjarjestelyjen  suunnittelun seka tarvittavat kannanotot
opetusjarjestelyihin (esim. oppiaineiden yksildllistaminen)

o Tarvittaessa ohjauksen jatkotutkimuksiin tai -hoitoon

e Oppilaiden yksildllisen varhaisen tuen ja ohjauksen tunne-elaman kehitykseen,
sosiaaliseen vuorovaikutukseen tai oppimiseen liittyvisséd pulmissa

Kouluterveydenhuolto

Kouluterveydenhuolto on ennaltachkaisevaa palvelua, joka tukee oppilaiden hyvinvointia,
tervetts kasvua, kehitysté ja opiskelukykya. Akilliset- ja pitkdaikaissairaudet seka vapaa-ajalla
tapahtuneet tapaturmat hoidetaan omalla terveysasemalla. Sairasta lasta/nuorta ei tule
l&hettdd kouluun. Koulujen ensiaputilanteet kuuluvat koko koulun henkiléstdlle ja huoltajalla
on vastuu oppilaan saattamisesta jatkohoitoon. Koulujen yhteisissa ohjeissa on toimintaohje
oppilaan terveydentilaa koskevista asioista. Ohjeessa on kerrottu miten tomitaan jos oppilas
sairastuu keskenkoulupaivan tai jos oppilas tarvitsee omia ladkkeita koulupaivan aikana. Ohje
on tehty yhteistydssd koulujen ja terveydenhoidon kanssa. Ohje Ioytyy
opiskeluhuoltosuunnitleman liitteista.

Kaikilla oppilailla on mahdollisuus vuosittaiseen maaraaikaistarkastukseen 1.— 9. luokilla.
Ensimmaiselld, viidennelld ja kahdeksannella Iluokalla on myds mahdollisuus
laakarinvastaanottoon.Lisdksi terveydenhoitajan ja l1adkarin tapaamisia tarjotaan yksilGllisen
tarpeen mukaan oppilaille ja heidan perheilleen esimerkiksi ravitsemukseen, uneen,
likuntaan, paihteisiin, ihmissuhteisiin, seksuaalisuuteen, ehkaisyyn, murrosikaan, stressiin,
ahdistus-, masennusoireisiin, levottomuuteen tai jaksamiseen liittyen. Kouluterveydenhuolto
tiedottaa  elokuussa vanhempia / oppilaita kouluterveydenhuollon  palveluista.
Kouluterveydenhoitajan tavoittaa koululta sovittuina paivind avovastaanottoaikana seka
puhelimitse. Wilman kautta emme kasittele terveystietoja. Ajanvarauksen voi tehda
sahkoisesti Kansalaisen terveyspalvelu (terveytesi.fi)

Kouluterveydenhoitajan vastaanottojen rauhoittamiseksi ajanvarauksella oleville oppilaille ja
vanhemmille terveydenhoitajalla on avovastaanottoaika, johon oppilas voi tulla ilman
ajanvarausta. Avovastaanotolle voi tulla esimerkiksi keskustelemaan huolista tai mielta
painavista asioista, kysymaan neuvoa terveyteen ja hyvinvointiin littyvistd asioista,
varaamaan aikaa terveydenhoitajalle tai koululaadkarille, rokotukseen tai muuhun lyhyeen
toimenpiteeseen.

Lansi-Uudenmaan  hyvinvointialueella on  kaytdssa potilastietojarjestelma,  johon
kouluterveydenhuollon asiakkaan terveystiedot tallennetaan. Tiedot ovat luottamuksellisia,
eikd niitd luovuteta ulkopuolisile ilman asiakkaan suostumusta. Poikkeuksena ovat
ainoastaan laissa maaritellyt erityisperusteet.

Opiskeluhuoltoryhmat

Koululla toimii rehtorin johtama yhteiséllinen hyvinvointiryhma, joka vastaa opiskeluhuollon
suunnittelusta, kehittdmisesta, toteuttamisesta ja arvioinnista koko kouluyhteisén hyvinvoinnin
edistdmiseksi.

Yksittéisen oppilaan tuen tarpeen selvittdmiseen ja opiskeluhuollon palvelujen jarjestamiseen
liittyvat asiat kasitelldadn tapauskohtaisesti koottavassa monialaisessa asiantuntijaryhmassa.
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Oppimisen tuen ryhma

Yksittdisen oppilaan opetusjarjestelyihin, pedagogisen tuen tarpeen selvittamiseen ja
pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat asiat kasitelladn tapauskohtaisesti koottavassa
monialaisessa oppimisen tuen ryhmassa. Ryhmaan osallistuvat luokanopettaja, laaja-alainen
erityisopettaja, asiaan liittyva oppilashuoltohenkil6(t) seka tarvittaessa muita jasenia (esim.
rehtori, aineenopettaja).

Oppimisen tuki on perusopetuslain alaista pedagogista tukea. Oppilashuoltolain mukainen
yksilékohtainen opiskeluhuolto ja perusopetuslain mukainen oppimisen ja koulunkaynnin tuki
eroavat toisistaan.

Oppilaiden suun terveydenhuolto

Hammaslaakari ja suuhygienisti vastaavat oppilaan suun terveydenhuollosta. Oppilaalle
jarjestetddn mahdollisuus suun terveystarkastukseen vuosiluokilla 1, 5 ja 8. Suun
terveystarkastuksessa korostetaan oppilaan omahoidon ja hyvien terveystapojen
kehittymistd. Tarkastuksissa selvitetddn suun terveydentila, tehdadan henkil6kohtainen
hoitosuunnitelma, ohjataan omahoidossa ja tarvittaessa tehd&an toimenpiteitd kuten
hampaiden pinnoituksia ja paikkauksia. Huoltajalla on aina ensisijainen vastuu lapsen ja
nuoren suun terveydentilasta.

Peruskoululaiset saavat suun terveydenhuollon palvelut maksutta.

Valitbn ensiapu annetaan arkisin paasaantoisesti kotiosoitetta tai koulua lahinna olevassa
hammashoitolassa. Hammashoidon arki-ilta-, viikonloppu- ja pyhapaivystys on kaikille
espoolaisille Puistosairaalassa Helsingissa. Yopaivystys on Meilahden yhteispaivystyksessa.

e ajanvaraus Kiireeton hoito p. 029 151 2770 arkisin ma-pe klo 8-16
e ajanvaraus Kkiireellinen ensiapu p. 029 151 2860 arkisin ma-pe klo 7-16

e Puistosairaalan ajanvaraus p. 09 471 71110 (arkena klo 14-21, lauantaina,
sunnuntaina ja arkipyhina klo 8-21)

Meilahden yoépaivystyksessa klo 21-08 hoidetaan vain valitdnta hoitoa tarvitsevia potilaita,
joiden hoitoa ei voida siirtdd seuraavalle paivalle.Soita Paivystysapuun p. 116 117 ennen
paivystykseen laht6a.

Peruuta aikasi heti, jos et jostakin syysta voikaan menna hoitoon sovittuna ajankohtana!

Lisatietoa oppilaiden suun terveydenhuollosta 6ytyy osoitteesta www.luvn.filhammashoito

Vakuutukset

Espoon koulujen oppilaat on vakuutettu tapaturman varalta koulussa ja koulumatkalla.
Vakuutus kattaa myos koulun jarjestamat retket, kerhot ja leirikoulut.

Vakuutuksesta korvataan tapaturmasta aiheutuneet matka-, tutkimus- ja hoitokulut julkisen
sektorin terveydenhuoltopalveluja antavissa yksikoissa ja laitoksissa (terveyskeskus,
aluesairaala, keskussairaala). Jos oppilas kayttaa yksityisen sektorin palveluja, korvaus
maksetaan vain julkisen sektorin taksan mukaan. Kaupunki ei korvaa kustannuksia, jotka
aiheutuvat oppilaan sairastumisesta kesken koulupaivan. Tapaturman tai &killisen
sairastumisen sattuessa huoltajan tehtdvana on toimittaa oppilas hoitoon.

Lisatietoa vakuutuksista: espoo.fi/perusopetus > Opiskelu peruskoulussa
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Oppilaiden omaisuus koulussa

Koulu pyrkii eri tavoin huolehtimaan siita, ettd oppilaiden paallysvaatteet, varusteet ja tavarat
olisivat hyvassa tallessa koulupédivan aikana. Oppilaiden tulee my®és itse pitda hyvaa huolta
omista tavaroistaan ja vaatteistaan. Isohkojen rahasummien tai arvokkaan omaisuuden
tuominen kouluun ei ole suositeltavaa. Jos oppilaan omaisuutta katoaa tai rikkoontuu
koulupdivan aikana, jad menetys oppilaan vahingoksi, ellei tekijad tavoiteta. Koulu ei
esimerkiksi korvaa koulupdivan aikana rikkoontunutta tai kadonnutta matkapuhelinta.

Kouluun ei saa tuoda eika tydpaivan aikana saa pitda hallussa sellaista esinetta tai ainetta,
jonka hallussapito on laissa kielletty tai jolla oppilas héiritsee opetusta tai oppilaiden oppimista.
Koulun opettajalla ja rehtorilla/koulunjohtajalla on tyépaivan aikana oikeus tarkastaa oppilaan
tavarat, oppilaan hallinnassa olevat koulun sailytystilat ja paallisin puolin hanen vaatteensa,
jos on ilmeista, ettd oppilaalla on hallussaan sellaisia kiellettyja esineita tai aineita, joilla voi
vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta eikd oppilas pyynndsta huolimatta luovuta niita tai
osoita luotettavasti, ettei niitd ole. Opettajalla ja rehtorilla/koulunjohtajalla on oikeus ottaa
oppilaan hallussa oleva kielletty esine tai aine. Jos oppilas koettaa vastustaa aineen tai
esineen haltuun ottamisen, opettajalla tai rehtorilla/koulunjohtajalla on oikeus kayttaa esineen
tai aineen haltuun ottamiseksi valttdmattémia voimakeinoja.

Oppilaita koskevat tiedot

Oppilaiden koulunkayntiin liittyvia tietoja yllapidetddn Primus -oppilastietojarjestelmassa
koulujen ja suomenkielisen perusopetuksen tulosyksikdn toimesta. Huoltajien ja oppilaiden
yhteistiedot tarkistetaan paasaantdisesti syksyisin. Jos perheen yhteystiedoissa (esimerkiksi
osoite-, puhelin- ja sahkopostitiedoissa) tapahtuu muutoksia lukuvuoden aikana, niistd on
iimoitettava oppilaan kouluun tietojen paivittamiseksi Primukseen. Huoltajat voivat
halutessaan tarkistaa oman lapsensa osalta, mitd tietoja Primukseen on tallennettu.
Primuksen rekisteriseloste on nahtavilla Espoon kaupungin verkkosivuilla osoitteessa
espoo.filtietosuojaselosteet (https://www.espoo.fi/fi/espoon-
kaupunki/tietosuojaselosteet/kasvun-ja-oppimisen-toimialan-
tietosuojaselosteet/tietosuojaseloste-henkilotietoje n-kasittely-perusop etuksen-
oppilasrekisteri-suomenkielinen-opetus)

Kuraattoreilla ja psykologeilla on kdytdssdé oma  Aura-asiakastietojarjestelma
asiakasasiakirjojen laatimista ja asiakassuhteiden hoitoa varten. Aura-jarjestelman
rekisteriseloste ~ on  nahtavilla  Espoon  kaupungin  verkkosivuilla  osoitteessa
espoo.fi/tietosuojaselosteet (https://www.espoo.fi/fi/espoon-
kaupunki/tietosuojaselosteet/kasvun-ja-oppimisen-toimialan-
tietosuojaselosteet/tietosuojaseloste-henkilotietoje n-kasittely-opiskeluhuoltorekisteri

Koulun hallinto

Rehtori/koulunjohtaja

Rehtori/koulunjohtaja on koulun pedagoginen, hallinnollinen ja taloudellinen johtaja. Han
tekee paatoksia muun muassa oppilaita, henkildkuntaa, opetuksen jarjestamista ja koulun
tiloja koskevissa asioissa.
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Johtokunta

Johtokunta on koulun tasolla toimiva luottamuselin. Johtokunnan tehtéavana on

- kehittda koulun toimintaa ja yhteisty6ta kodin, koulun ja sen toimintaymparistén valilla

- osallistua opetuksen ja kasvatuksen kehittdmiseen seka turvallisen opiskeluympariston
yllapitamiseen

- seurata ja arvioida johtokunnan paattamien suunnitelmien toteutumista yhdessa
opettajakunnan ja oppilaskunnan kanssa

Johtokunta paattaa

- koulukohtaisen perusopetuksen opetussuunnitelman ja niihin liittyvien suunnitelmien seka
lukuvuosisuunnitelman, tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelman hyvaksymisesta

- oppilaan erottamisesta maaraajaksi seka tarvittaessa maaraaikaista erottamista koskevan
paatoksen taytantéonpanosta lainvoimaa vailla olevana ja taytantéonpanon aloittamisen
ajankohdasta.

Johtokunta kokoontuu yleensa kolme kertaa vuodessa. Johtokunnan kokouksen sihteerina ja
esittelijana toimii koulun rehtori/koulunjohtaja. Johtokunnan jasenet ja varajasenet on valittu
Kasvun ja oppimisen lautakunnassa.

Varsinaiset jasenet: Puhelin/sahképosti Varajasenet
Jasenen Nimi XXX XXX XXXX Nimi
Jasenen Nimi XXX XXX XXXX Nimi
Jasenen Nimi XXX XXX XXXX Nimi
Henkildkunnan edustajat: Puhelin/sahkoposti

Edustajan Nimi XXX XXX XXXX

Esittelija ja sihteeri Puhelin/sahkdposti
Rehtorin/koulunjohtajan nimi XXX XXX XXXX

Espoon suomenkielinen perusopetus

Suomenkielisen perusopetuksen tulosyksikkod

Suomenkielisen perusopetuksen tulosyksikk® vastaa suomenkielisen perusopetuksen

jarjestamisesta, perusopetukseen valmistavan opetuksen ja oman aidinkielen opetuksen

jarjestamisesta seka vuosittain tapahtuvan oppilaaksioton valmistelusta ja oppilaille

tehtavien paatosten koordinoinnista. Tulosyksikkd vastaa lisaksi seuraavista

kokonaisuuksista:

- Perusopetuslain mukaisen iltapaivatoiminnan jarjestaminen

- Loma-ajan hoidon seka aamu- ja/tai iltapaivahoidon koordinointi ja toteuttaminen niiden
oppilaiden osalta, joilla on vammaispalvelulain tai kehitysvammalain mukainen paatds
oikeudesta osallistua aamu- ja/tai iltapaivahoitoon ja/tai loma-ajan hoitoon

- Perusopetuslain tarkoittaman kolmiportaisen tuen (yleinen, tehostettu ja erityinen tuki)
jarjestaminen

- Perusopetuksen kuntakohtaisen opetussuunnitelman laatiminen

- Oppivelvollisuuslaissa perusopetuksen jarjestajan velvollisuudeksi sdadetyt tehtavat.

- Oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa opetuksen jarjestijan velvollisuudeksi saadetyt tehtavat

- Vakinaisten opettajien ja rehtorien/koulunjohtajien palvelukseen ottaminen.

Tulosyksikkda johtaa perusopetuksen johtaja. Tulosyksikko jakautuu seuraaviin
palvelualueisiin:

1. Kehittdminen, jonka paallikkona toimii kehittdmispaallikkd

2. Opetuksen kehittdminen, jonka paallikkdna toimii opetuksen kehittdmisen paallikko
3. Hallintopalvelut, jonka paallikkéna toimii hallintopalvelujen paallikko
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Opetuksen tuki, jonka paallikkéna toimii opetuksen tuen paallikké
Monikulttuuriset opetuspalvelut, jonka paallikkéna toimii monikulttuuristen
opetuspalvelujen paallikkd

Espoonlahden perusopetus, jonka paallikkdna toimii aluepaallikkd

Keski- ja Pohjois-Espoon perusopetus, jonka paallikkéna toimii aluepaéllikkd
Leppavaaran perusopetus, jonka paallikkona toimii aluepaallikko
Matinkyla-Olari ja Tapiolan perusopetus, jonka paallikkona toimii aluepaallikko.

o~

©ooN®

Suomenkielisen perusopetuksen tulosyksikk® on avoinna arkisin klo 8.00—15.45.

Katuosoite: Karaportti 1
Postiosoite: PL 31, 02070 ESPOON KAUPUNKI
Puhelin: 09 816 21/ vaihde

Kasvun ja oppimisen lautakunta

Kasvun ja oppimisen lautakunta vastaa suomenkielisen varhaiskasvatuksen ja
perusopetuksen seka koululaisten aamu- ja iltapaivahoidon jarjestamiseen liittyvista
asioista Espoossa. Lautakunta hyvaksyy kuntakohtaisen opetussuunnitelman ja paattaa
esimerkiksi koulujen ty6- ja loma-ajoista, Iahikoulun osoittamisperusteista, eri painotuksia
koskevista oppilasvalintaperusteista, koulukohtaisista enimmaisoppilasmaarista ja
koulumatkaetuuden mydntamistéa koskevista linjauksista.

Lisatietoa lautakunnan jasenista ja toiminnasta 16ytyy osoitteesta espoo.fi/lautakunnat.
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