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ELEVVARDSPLAN

BILAGA TILL LAROPLAN

SKOLA: Finno skola

UPPGORANDE OCH GODKANNANDE AV SKOLANS ELEVVARDSPLAN

Riktlinjer for elevvarden definieras i lagen om elev- och studerandevard (1287/2013), grunderna fér den
grundlaggande utbildningens laroplan och i Esbos egen laroplan. Skolans elevvard beskrivs narmare i denna skolvisa
elevvardsplan. Den skolvisa elevvardsplanen ar en bilaga till Iaroplanen och ar ett arbetsverktyg for personalen i
skolan i elevvardsarbetet.

Skolans elevhalsogrupp ansvarar for uppgorande, genomférande och uppféljning av elevvardsplanen i skolan.
Elevvardsplanen utarbetas i samrad med skolans personal, eleverna och deras vardnadshavare. Skolan uppdaterar
sin elevvardsplan lasarsvis.

Skolans direktion har behandlat planen xx.xx.xx

Planen kompletteras av foljande bilagor:

Bilaga 1 Samtycke till behandling av drende i individuell elevvardsgrupp och elevvardsjournal
Bilaga 2 Ansvars- och arbetsférdelning inom elevvarden

Bilaga 3 Handlingsplan for att forebygga narvaro

Bilaga 4 Plan fér rusmedelsférebyggande arbete bland barn och unga i Esbo

Bilaga 5 Plan for att skydda eleverna mot mobbning, vald och trakasserier

Bilaga 6 Verksamhetsforeskrift om arenden som galler elevers halsotillstand

Bilaga 7 Anvisning om specialdiet i skolor och daghem

Bilaga 8 Barn och unga med diabetes i skolan

Bilaga 9 Elevhalsans stig i den grundlaggande utbildningen
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Giller lasaret 2022-2023

Lagen om temporar andring av lagen om grundldggande utbildning (521/2020) &r i kraft fram till slutet av ar 2021
(men huruvida den tempordra paragrafen ska fortsdtta gdlla under Idsdret 2021-2022 behandlas fortfarande i
riksdagen). Andringen ger mojlighet att dverga till exceptionella undervisningsarrangemang om de lagstadgade
villkoren uppfylls (Lag om grundlaggande utbildning 20 § a).

Under tiden da lagen om exceptionella undervisningsarrangemang ar i kraft kan ett beslut om séarskilda
undervisningsarrangemang fattas (18 § i lagen om grundlaggande utbildning) pa grund av orsaker som har med
elevens halsotillstand att gora. Da kan undervisningen ordnas for eleven t.ex. med hjalp av digitala
forbindelser. Arrangemanget ar dessutom mojligt i situationer, dar eleven ar forsatt i karantan eller ar i frivillig
karantan pga. resa.

| ovanndamnda situationer ar eleven fortfarande berattigad till elevvardstjanster. De individuella
elevvardstjansterna ordnas som personliga méten, per telefon eller via distansforbindelse. Eleven /
vardnadshavaren ska boka tid for motet pa férhand. Skolan sakerstéller att vardnadshavarna har uppdaterade
uppgifter om de elevvardstjanster som ar i bruk.

Den gemensamma elevvarden koordineras fortfarande av skolans elevhalsogrupp i enlighet med skolans
arsklocka. Arsklockan uppdateras vid behov att motsvara den radande situationen vid eventuella sarskilda eller
exceptionella undervisningsarrangemang. Skolan beskriver de skolvisa delarna i elevvardsplanen utgaende ifran
att undervisningen anordnas som narundervisning, men i anordnandet av den gemensamma elevvarden beaktas
de radande omstandigheterna.

Natverksmoten, konsultationer mm. ordnas huvudsakligen med hjalp av distansforbindelser. Vid behov kan ocksa
fysiska moten ordnas.

Da ett fysiskt mote ordnas foljer personalen Institutet for halsa och vélfards och Esbo stads anvisningar for att
motena ska vara trygga.
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1. DET TOTALA BEHOVET AV ELEVVARD OCH TILLGANGLIGA ELEVVARDSTJANSTER

| forsta hand har skolans personal ansvar for gemenskapens valmaende. Rektorn leder arbetet med att utveckla
skolgemenskapens verksamhetskultur. Esbo stad ansvarar och producerar psykolog- och kuratorstjanster samt
skolhadlsovardstjanster (halsovard- och lakartjanster). Till varje skola har utsetts en person som ansvarar for respektive
elevvardstjanst.

Tillgangliga elevvardstjanster pa skolan samt fordelning av arbete

Esbo stad ansvarar for att elevvard i enlighet med laroplanen forverkligas. Esbo stad anordnar elevvard i ett
samarbete mellan Bildningssektorn och Social- och halsovardssektorn sa att elevvarden bildar en fungerande helhet.
Esbo stad ansvarar for skolpsykolog och — kuratorstjanster i enlighet med lagen om elevvard for alla elever oberoende
hemkommun.

Elevvarden arbetar férebyggande. Tyngdpunkten i arbetet inom elevvardstjansterna ar att framja av
skolgemenskapens valbefinnande och den gemensamma elevvarden. Den uppskattade fordelningen anpassas sa att
varje elev far behovliga elevvardstjanster hon/han har ratt till. Till elevvardstjansternas personal hor att delta i
utveckling och utvardering av elevvarden.

Sakkunniga inom elevvardstjansterna fordelar sitt arbete enligt féljande:
e Enskild elev
Sakkunniga traffar elever individuellt vid granskningar, undersdkningar och stddtraffar.
e Skolgemenskapen
Elevvardens sakkunniga deltar i elevhalsogruppens méten och arbetar med gemensam elevvard i klasser,
elevgrupper och med hela skolgemenskapen.

e Samarbete
Elevvardens sakkunniga samarbetar mangprofessionellt med olika aktérer bade inom och utanfor skolan.

e Utveckling av elevvarden
Elevvardens sakkunniga deltar i utveckling, utvardering och uppféljning av elevvarden.

Beskrivning av ansvar- och arbetsférdelning for de olika sakkunniga inom elevvarden finns i bilaga 2.

Elevvardstjansterna pa skolan

Namn och kontaktuppgifter Pa plats i skolan
Skolpsykolog | Heidi Storgards Ma, ti
Skolkurator Sonja Widenius Tioch to
Skolhdlsovard | Margita Wendell Ma, ti och ons
Skollakare Annika Pohto Ti (varannan)
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2. GEMENSAM ELEVVARD OCH TILLVAGAGANGSSATT

Elevvard forverkligas i forsta hand som férebyggande, gemensam elevvard. Elevvarden hor till alla som arbetar i
skolan och de som ansvarar for elevvardstjansterna. Skolans personal har det primara ansvaret for att varna om
valmaende i skolgemenskapen. Malet ar att tilsammans med hela skolgemenskapen skapa en god
verksamhetskultur som garanterar en trygg och halsosam larmiljo for eleverna.

Skolans elevhilsogrupp

Skolans elevhalsogrupp ansvarar for planering, utveckling, genomférande och utvardering av den gemensamma
elevvarden samt den allmanna trivseln i skolan. Elevhalsogruppen ansvarar fér uppgérande av den skolvisa
elevvardsplanen samt att skolan har planer fér elevens valmaende, trivsel och trygghet i skolan. Enskilda elevers
arenden behandlas inte i skolans elevhalsogrupp. Gruppen leds av skolans rektor. Gruppens évriga medlemmar ar
bitrédande rektor, speciallarare, skolpsykolog och/eller skolkurator, skolhélsovardare, elevhandledare i ak 7-9 och
representanter for lararkaren. Aven elevkaren och vardnadshavare ska vara delaktiga i elevhalsogruppens arbete.

Elevhalsogruppen samlas regelbundet, enligt en verenskommen tidtabell. Skolans elevhalsogrupp samarbetar
med foérskolan och har gemensamma moten 2 ggr/lasar. Méjlighet till diskussion om gemensamma arenden med
andra aktérer som har verksamhet i skolan beaktas i elevhalsogruppens arbete. Elevhalsogruppens moéten
protokollfors. Elevhalsogruppen informerar om sitt arbete enligt verenskommen praxis och utvarderar sitt eget
arbete lasarvis.

Gemensamma elevhalsogruppens uppgifter inom elevvarden ar t.ex:

e Skapa strukturer och verksamhetssatt for att jobba med forebyggande arbete och kansla av gemenskap

e Planerar och definierar atgarder utgaende fran klass- och skolspecifika halsoenkatsresultat

e Bereder och uppdaterar skriftliga planer (bl.a. elevvardsplan)

¢ Informerar om tillvdgagangssatt och planer

e Framjar elevers och vardnadshavares delaktighet i elevvarden

e Framijar dialog och socialt vdlmaende

e Planerar hur gemenskapen starker emotionella och kommunikativa fardigheter och sakerstéller enhetliga
verkamhetssatt

e Stdder arbetsron

e Kommer 6verens om verksamhetssatt for att férebygga och ingripa i mobbning, vald och trakasserier

o Foljer upp och bedémer laget for skolgemenskapens och gruppernas sakerhet och valmaende

Elevhalsogruppens arbete ar férebyggande for gemenskapen. Arbetets malgrupp kan vara en grupp, en klass eller
hela skolgemenskapen. Arenden behandlas pa allman och gemensam niva. Gruppen behandlar aldrig drenden
som berdr en enskild elev. Det gemensamma verksamheten kan riktas till alla medlemmar i gemenskapen eller
riktas till en grupp dar det uppstatt mobbning eller problem med arbetsron.

Medlemmar i skolans elevhdlsogrupp och arbetssatt

Skolans elevhalsogrupp (fyll i namn och roll i elevhalsogruppen)

Pia Bjorkenheim, rektor, Margita Wendell, skolhalsovardare, Sonja Widenius, skolkurator, Heidi
Storgards, psykolog, Ann-Sofi Backstrom, speciallarare ak 4-6, Maria Portin-Vasara, speciallarare a8k 1-3,
Isabelle Larsson-Dahl, elevhandledare

Ovriga medlemmar i gruppen

t.ex. ungdomsverksamhet och andra samarbetspartners samt representant for elevkar/vardnadshavare eller beskrivning hur elevkar
och vardnadshavare ar delaktiga i elevhalsogruppens verksamhet

Talterapeut: Annika Wikholm

Ergoterapeut: Jannica Stigzelius

Representanter fran elevradet ak 4-6 (Mote 1 ggr/lasar)

Antimobbningsteamet deltar i elevhalsogruppens sammankomster.

Elevhilsogruppens arbetssatt (bl.a. beskrivning av hur ofta elevhalsogruppen sammankommer,
samarbete med forskoleundervisningen och andra samarbetspartners):
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Elevhalsogruppen traffas ungefar var 2. tisdag

Elevhalsogruppen gor upp en arsklocka lasarsvis kring moéten, teman och vilka samarbetsparter som
medverkar.

Samarbete i anslutning till elevhandledning, utbildningsdvergangar och planering av fortsatta studier

Beskrivning av den gemensamma elevvardens roll vid elevhandledning, utbildningsévergangar och planering av
fortsatta studier med beaktande av gemensamma principer (bl.a. handledningsplan och praxis vid 6évergangar).

Samarbete vid évergangar

Samarbete vid dvergang fran forskola till skola:
e Samarbete mellan férskole- och nybérjarundervisningen (SFN) under lasaret.
e Eleverna och deras vardnadshavare far i god tid tillracklig information om skolans verksamhetskultur, elevvard
och eftermiddagsverksamhet.
¢ Vid behov halls dverlatelsemote med skolan pa varen. Plan fér barnets larande i forskolan éverlats med
vardnadshavares godkannande till skolan.
e Eleverna ges mdjlighet att stifta bekantskap med sin nya skola i férvag.

Utdver detta, skolans egna forfaringssatt:
Infomate fér blivande ettors féréldrar i maj.
Besbksdag for de blivande ettorna i mayj.

Samarbete vid dvergang fran ak 6 till &k 7:
e Eleverna ges mdjlighet att stifta bekantskap med sin nya skola i férvag.
e Eleverna och deras vardnadshavare far i god tid information om 6vergangen fran ak 6 till 8k 7 och tid tillracklig
information om skolans verksamhetskultur och elevvard.
Vid behov halls 6verlatelsemdte mellan skolorna pa varen.
Under elevernas forsta tid pa 8k 7 betonas verksamhet som framjar trivsel och god gruppdynamik.

Utbver detta, skolans egna forfaringssatt:

Eleverna gar till fyra olika skolor till &k 7. Overféringsméten hélls med samtliga skolor.

Skolkuratorn i Finno skola erbjuder eleverna i &k 6 maojlighet till diskussion pé tumanhand om skolgangen och
eventuell oro infér stadiebytet. | slutet av ék 6 far eleverna tréffa kuratorn i sin blivande skola.

Diskussioner férs med vardnadshavare kring undervisning i smégrupp i ak 7.

Samarbete vid planering av fortsatta studier

Personalen inom elevvarden och skolans larare samarbetar for att underlatta elevernas val av fortsatta studier och for
att elevernas skolgang ska ga sa bra som mgjligt. Elevhandledaren har enskilda samtal med eleverna i 8k 9 och 10
angaende 6vergangen till andra stadiet. Vardnadshavare och/eller elev kan vid behov traffa elevhandledare ensam
eller tillsammans med annan sakkunnig inom elevvarden for att diskutera om évergangen till andra stadiets utbildning.
Vid behov konsulterar elevhandledaren sakkunnig inom elevvarden.

Utover detta, skolans egna forfaringssatt:

Inom @mnet elevhandledning blir eleverna bekanta med olika studiemdjligheter, vi gér studiebesék till olika
yrkesldroanstalter och eleverna utfér PRAO-perioder vid olika yrkesskolor fér att bli bekanta bade med olika
studielinjer och boendeformer. Eleverna har flera PRAO-perioder for att bekanta sig med arbetslivet och fér att kdnna
sig trygga i sitt studieval. Detta sker vid behov i samrad med elevvarden.

Samarbete och tillvidgagangssatten i samband med undersékningar av skolmiljon och valbefinnandet i skolan
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Kartlaggning av skolmiljéns sakerhet, trygghet och valbefinnande gors vart tredje ar som en del av den
mangprofessionella granskningen av laroanstalten. Granskningen gors i samarbete mellan skolans personal,
elevvarden, halsoinspektoren, arbetsskyddspersonal och vid behov med andra sakkunniga. Esboregionens miljé- och
halsoskydd ansvarar for kartlaggningen. | kartldggningen hdrs anvandarna samt gors observationer och beddémningar
av lokalens halsa och sakerhet. | undersdkningen beddéms aven inneluftens kvalitet och ventilationens tillracklighet,
ovasen som uppstar av verksamheten, lokalernas lamplighet fér anvandningsandamal (t.ex. kemiklass) samt
lokalernas tillracklighet i forhallande till elevantal. Dessutom kartlaggs valbefinnande i skolgemenskapen bl.a. med
grund i skolhalsoundersodkningen, Kiva-skola kartlaggning, skolans sjalvvardering samt pa basis av andra
undersokningar och rapporter. Av undersokningen uppgors en rapport/journal som skickas for kannedom till alla
parter.

Samarbete/processbeskrivning vid integrering
Processbeskrivning vid integrering

1. Rektor: Mdjlighet till en integrering diskuteras alltid férst med rektor som fér vidare &rendet. Vid diskussion
med féréldrar kan aldrig négot lovas, man kan enbart séga att vi utreder.

2. Specialklassldraren (och de andra berérda): Sammanfattar en motivering fér grunderna av integreringen,
vilken &r malséttningen till integrering (social trédning/kunskapsmaéssigt/planerad forflyttning till stor klass).

3. Rektor: Gér beslut om integrering, samt sammanfattar vilka de berérda &r och bestdmmer nér utvérdering
gors (datum/sammankallare).

4. Rektor: Talar med den berérda klasslédraren/amnesléararen/specialldraren om hur integreringen skall
genomfdras. Kollar behovet/mdéjligheten av extra vuxenstéd i bérjan av integreringen.

5. Specialklassldraren: Info om den berérda eleven (med vardnadshavarnas samtycke) till
klassldraren/d@mnesléararen/specialldraren. Stéder eleven vid integreringen (tid, material, laxor etc)

6. Specialklasslédraren: IPn uppdateras om arrangemangen kring integreringen (socialtréning/planerad
férflyttning till storklass). Asikterna (férélder/lérare) ska framgad i IP:n

7. Utvérdering av integreringen sker (se 3.) efter ca fem veckor fran att integreringen inleddes (elev, klasslérare,
specialklassldrare, specialléraren, féréldrar) samt regelbundet i fortséttningen. Méjligheten att atervéanda till
den egna klassen behéver uttalas tydligt och inte ses som ett misslyckande, mdjlighet att préva pa nytt efter
en tid finns.

8. Specialklassldraren: Om eleven inkluderas helt i storklass gbrs en pedagogisk utredning fér flytt fran
smagrupp, detta i samband med utvéarderingen (vid 7.)

9. Vid integrering av ett nytt &mne, gbrs ovan process pa nytt for det nya &mnet

Tillagg (05/21)
| samband med IP utredningen utvérderas utvidgad integrering. Utvdrderingar ska regelbundet/alltid vid behov.

Samarbete i anslutning till hdlsoradgivning och undervisning i halsokunskap

Skolan beskriver samarbete mellan halsoradgivning (skolhalsovard) och undervisningen i halsokunskap:

Principer gallande transporter till och fran skolan samt sikerheten under transporter

Skolan foljer 32 § Skolresor i lag om grundlaggande utbildning samt stadens interna anvisningar géallande skolskjutsar.

Framjandet av sakerheten i skolan omfattar aven sakerhetsfaktorer som ansluter sig till skoltransporterna. Skolan sorjer
for sakerheten under resorna samt vid vantan pa skoltransport genom att komma Gverens om gemensamma
forfaringssatt. Eleven och vardnadshavare ska fa information bade om vantetiderna vid skoltransporterna och om
Overvakningen i anslutning till vantetiderna.

Kontaktuppgifter till taxibolagen finns pa enskild lista som gérs upp av bildningssektorns ekonomienhet arligen och
skickas till de skolor dar elever har transporter. Skolorna sammanstéller en lista dver de elever som beviljats abonnerad
skjuts. | sammanstallningen antecknas tider for skjutsarna och den/de ansvarsperson(er) som vidtalats att dvervaka
ankomst och avfard. Skolan anmaler en kontaktperson till taxibolaget arligen.

Skolmiljons tillganglighet, forebyggande av olyckor, forsta hjédlp och hanvisande till vard
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Ramarna fér uppféljning, utvardering och Overvakning av riskfaktorer definieras dels i nationella och kommunala
sdkerhetsanvisningar (t.ex. arbetsskyddslagen och olika @mnens sakerhetsnormer) samt dels pa laroanstaltsniva.
Risker for halsa och valbefinnande samt sdkerhet férebyggs. Eventuella riskfaktorer foljs upp, utvarderas och
Overvakas. Eventuella riskfaktorer for hdlsa och sékerhet dokumenteras och brister atgardas omedelbart.

Forebyggande av olyckor och anordnandet av forsta hjalp samt hanvisande till vard

e Skolan gor arligen en kartlaggning av risker i omgivningen.

o Skolhalsovardaren arbetar i huvudsak férebyggande. Arbetet innefattar inte direkt sjukvard forutom ifall av
plotsligt insjuknande eller forsta hjalp. Da en olycka sker ar halsocentralen den primara platsen for eftervard.
Vardnadshavarna bar ansvar for skjuts. Ett sjukt barn ska inte skickas till skolan.

e Olyckor i skolan foljs upp och statistikfors.

Forfaringssatt vid akuta kriser och hotfulla eller farliga situationer

Beredskap att fungera vid situationer, som kan utgéra risk for halsa och sakerhet i skolan, galler all
personal som befinner sig i skolan. Eleverna och vardnadshavare gérs fortrogna med skolans forfaringssatt
vid eventuella krissituationer. Olyckor i skolan ska foljas upp och statistikféras. Alla anvisningar kring
sakerhet och forfaringssatt vid akuta kriser och hotfulla eller farliga situationer finns samlade som en helhet
i sharepoint (rubrik: Sakerhet. bl.a. krisplan och raddningsplan).

Skolans forfaringssatt for vid olyckor, forsta hjalp, hanvisande till vard och uppféljning av olycksfall:
Da skolhélsovérdaren &r pé plats ma, ti och ons skéter hon férsta hjélpen vid olyckssituationer annars ger den 6vriga
personalen férsta hjélp och kallar vid behov pa hjélp. Skolsekreteraren skéter uppféljiningen med férsékringsbolaget.

Skolans personal har foljande ansvarsfordelning for att atgarda eventuella brister i den fysiska miljon:
Skolpersonalen kontaktar skolsekreteraren, bitrddande rektorn eller rektor som for arendet vidare.

Ovriga handlingsplaner fér den gemensamma elevvarden
For de svensksprakiga skolorna har uppgjorts gemensamma handlingsplaner for

- uppfdljning av franvaro (Bilaga 3 Handlingsplan fér férebyggande av nérvaro)

- hur man férebygger anvandning av tobaksvaror, alkohol och andra rusmedel och hur man ingriper i
anvandningen (Bilaga 4 Plan fér rusmedelsférebyggande arbete bland barn och unga i Esbo)

- plan for att skydda eleverna mot mobbning, vald och trakasserier (Bilaga 5).

Handlingsplanerna bifogas som bilagor till den skolvisa elevvardsplanen. Skolan uppdaterar de skolvisa delarna i
handlingsplanerna lasarsvis.

Skolans ordningsregler for trivsel och trygghet

Skolan uppgdr ordningsregler for trivsel och trygghet i skolan, som bifogas som en del av lasarsplanen av skolans
direktion.
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3. ORDNANDET AV INDIVIDUELL ELEVVARD

Med individuell elevvard avses
- skolhalsovardstjanster, psykolog- och kuratorstjanster som ges eleven
- yrkesovergripande elevvard som galler en enskild elev (individuell elevvardsgrupp).

Syftet med den individuella elevvarden ar att folja upp och framja elevens utveckling, halsa, valbefinnande och
larande som helhet. Individuellt elevvardsstod planeras med beaktande av elevens individuella forutsattningar,
resurser och behov, i samarbete med eleven och/eller hans eller hennes vardnadshavare. Skolans och elevvardens
personal har skyldighet att handleda eleven att soka de elevhalsans tjanster hen behdver. Elevhalsans stig i den
grundlaggande utbildningen ar beskriven i bilaga 9.

Individuell elevvardsgrupp (yrkesoévergripande behandling av enskilt elevs drende)

Da ett elevvardsarende som galler en enskild elev eller elevgrupp behdver behandlas i ett yrkestvergripande
samarbete skapas ett team kring arendet. Sammansattningen i denna individuella elevvardsgrupp bestams fran fall till
fall och utifran drendets karaktar. Gruppen sammankallas av den person arendet hér till. Arendets behandling i
individuell elevvardsgrupp kraver alltid ett skriftligt samtycke av eleven och vid behov av elevens vardnadshavare. |
samtycket definieras vem som far delta i behandlingen av arendet och vad arendet galler. (Bilaga 1 Samtycke fill
behandling av &rende i individuell elevvardsgrupp och elevvardsjournal)

Elevens och/eller vardnadshavares samtycke ombeds alltid skriftligt. Samtycket kan ombeds muntligt i det skedet da
en individuell elevvardsgrupp borjar samlas ihop. Det muntliga samtycket bekraftas skriftligt senast under det férsta
motet. Ifall det sker férandringar i den individuella elevvardsgruppen i ett senare skede, gors en anteckning om detta i
samtyckesblanketten. Samtyckesblanketten sparas tillsammans med elevens elevvardsjournal.

Samarbetet med skolhédlsovarden i samband med omfattande hidlsoundersékningar

Skolan kommer 6verens om samarbetet med skolhalsovarden vid uppdatering av elevvardsplanen.
Hur vard, specialdiet eller medicinering som elevens sjukdom kraver ordnas i skolan
Bildningssektorn har tillsammans med social- och halsovardssektorn definierat féljande gemensamma forfaringssatt:

Bilaga 6 Verksamhetsféreskrift om drenden som géller elevers hélsotillstand
Bilaga 7 Anvisning om specialdiet i skolor och daghem
Bilaga 8 Barn och unga med diabetes i skolan

Samarbetet i samband med intensifierat och sarskilt stéd, flexibel grundlaggande utbildning och
sjukhusundervisning

Samarbete genomférs enligt vad elevens arende kraver i enlighet med lagar och andra riktlinjer. Processer i
anslutning till anordnande av stdd for larande och skolgang beskrivs i laroplanen for den grundldggande utbildningen
samt i narmare anvisningar om stdd fér I[drande och skolgang.

Ifall det inom ramen for det individuella elevvardsarbetet framkommer behov av stéd i larande och skolgang ska
arendet tas upp i enlighet med riktlinjerna fér anordnandet av stod. Elevvardstjanster kan inga som stoédatgarder for
elever i behov av allmant, intensifierat och sarskilt stdd.

Den individuella elevvarden inom flexibel grundlaggande utbildning féljer samma processer som den évriga
undervisningen. Den individuella elevvarden for en elev i sjukhusundervisningen anordnas av elevens egen skola.

Elevvardsstodet for elever som fatt ett disciplinért straff eller forvagrats undervisning

Enligt lag har eleven ratt till elevvardstjanster vid disciplinart straff. | fall av disciplinara straff gérs det inom den
individuella elevvarden upp en bedémning av behovet av elevvard for eleven samt form av stodtjanster.
Stodtjansterna planeras och genomférs inom ramen for skolans ovriga verksamhet. | samrad med elevens
vardnadshavare beslutar man om elevvardstjansterna for ifrdgavarande period. Om det disciplinara straffet innebar
avstangning av elev fran undervisningen ska en plan for elevens larande goras upp och elevvardstjansterna definieras
for ifragavarande period.
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Hur elevvardsjournaler utarbetas och forvaras

Da ett arende som galler en enskild elev behandlas yrkestvergripande inom den individuella elevvarden uppgors en
elevvardsjournal. | journalen antecknas nédvandiga uppgifter for att anordna elevvard. | den individuella
elevvardsgruppen utses en ansvarsperson for arendet, som ansvarar for att anteckningarna gors i elevvardsjournalen.
| journalen antecknas de uppgifter som ar nédvandiga for att ordna och genomféra den individuella elevvarden.
Resultatenheten Svenska bildningstjanster har gjort upp en blankett fér elevvardsjournalen samt for samtycke till
behandlingen av arendet i ett yrkestvergripande samarbete. (Bilaga 1 Samtycke till behandling av drende i individuell
elevvardsgrupp och elevvardsjournal)

Elevvardsjournalen samt andra handlingar som ar uppgjorda i behandlingen av en enskild elevs arende sparas i ett
separat elevvardsregister. Alla uppgifter som sparas i elevvardsregistret ar sekretessbelagda. Undervisningschefen
ansvarar for registret pa resultatenhetsniva. Pa skolan ansvarar skolkurator for registret. Skolkurator pa skolan
ansvarar for behandling av personuppgifter och uppratthaller registret. Arkiveringen av journalerna sker i enheten dar
de uppgjorts. Arkiveringsplatsen ska vara ett brandsakert, last utrymme/skap. Skolkurator ansvarar for
elevvardsjournalerna i det skedet da en elevvardsjournal har levererats till hen.

Narmare arkiveringsanvisningar och arkiveringstid definieras officiellt i Esbo stads informationsstyrningsplan (under
bearbetning).

Overlatande av information i det individuella elevvardsarbetet

De som deltar i en yrkesovergripande behandling av ett individuellt elevvardsarende och anordnandet individuell
elevvard har ratt att fa av och till varandra och den myndighet som ansvarar for elevvardstjansterna lamna ut uppgifter
som ar nédvandiga for att den individuella elevvarden ska kunna ordnas och genomféras. Utver detta har de ratt att
fa och ge ut information till varandra och elevens larare, rektor samt utbildningsanordnare s&dan information som ar
nédvandig fér att anordna undervisning.

Elevvardsjournalerna och andra dokument som upprattats inom det individuella elevvardsarbetet flyttas inte med
eleven fran skolan eller till en annan kommun. Ifall en ny utbildningsanordnare eller skola behdver uppgifter som finns
i registret, ges dessa inom ramen for lagstiftningen som kopior. Original sparas alltid i det ursprungliga registret:

e Overforing av uppgifter inom den individuella elevvarden gors alltid i férsta hand med elevens och vid behov
vardnadshavares skriftliga samtycke.

e Skolkurator ansvarar for att ta ut de behdvliga uppgifterna fran elevvardsregistret och anteckna i
elevvardsjournalen dverlatandet av uppgifterna. Om uppgifter i en elevvardsjournal Iamnas ut ska det i
journalen antecknas vilka uppgifter som lamnats ut, till vem och pa vilka grunder.

e Elevvardens sakkunniga (psykolog, kurator och halsovardare) ansvarar for att éverlamna uppgifter fran det
egna klientregistret, i forsta hand alltid med samtycke av eleven och vid behov vardnadshavare.

ESBO STAD - Resultatenheten Svenska bildningstjanster « PB 32 « 02070 ESBO STAD « WWW.ESBO.FI Uppdaterad 6/2021


http://www.esbo.fi/

ESPOO 10 (11
ESBO )

4. SAMARBETE MELLAN ELEVVARDEN, ELEVERNA OCH DERAS VARDNADSHAVARE OCH
ANDRA SAMARBETSPARTNERS

Elevvarden forverkligas malmedvetet i samarbete med elever och vardnadshavare samt 6vriga samarbetspartners.
Skolans ansvarar for att informera om forfaringssatten inom den gemensamma och individuella elevvarden till elever
och vardnadshavare. Skolan samarbetar med olika aktérer som behdvs for att utveckla den gemensamma elevvarden
i skolan (t.ex. ungdomsarbete, barnskyddet, polisen m.fl).

Elevernas delaktighet i planering, genomférande och utvardering av
a. Den gemensamma elevvarden
elevradsrepresentant deltar vid elevvardsmoten tva ganger per lasar
trivselframjande arbete (elevrad, RASTIS)
elevinitiativ tas i beaktande
ta elevutvarderingar i beaktande
samarbete mellan skolor t.ex. aggrace i man av mojlighet
. Den individuella elevvarden
eleven deltar ibland vid méten och planarbete
elev hérs och samtycker kring stddarrangemangen
eleven kan paverka den individuella elevvardsgruppens sammansattning

e &6 o6 T & o o o o

Vardnadshavarnas delaktighet i planering, genomférande och utvardering av
a. Den gemensamma elevvarden
o tydlig struktur for kommunikationen mellan skola och hem
¢ vardnadshavarenkaten beaktas i skolans sjalvvarderings- och utvecklingsplan
o foraldramodten och natverksskapande sammankomster i man av mojlighet

. Den individuella elevvarden
gemensam planering och genomférande av undervisningsarrangemangen
gemensam definition av malsattning
utvardering av stodet
vardnadshavarna kan paverka den individuella elevvardsgruppens sammansattning

e o 0o o T

Om elevvarden i skolan informeras pa féljande satt
a. Principer och forfaringssatt gallande den gemensamma elevvarden
e via moten och hemsidan
b. Principer och forfaringssatt gallande den individuella elevvarden
e via moten och hemsidan
Samarbete med andra samarbetspartners kring elevvarden
a. Gemensam elevvard:
e samarbetsmoten — natverksmoten
b. konsultation - ungdomstjansterna, barnskyddet och polisen
e bjuda in experter och forelasare
klubbar
c. Individuell elevvard: Samarbete avgors skilt i varje situation i enlighet med tillgangliga forfaringssatt,
t.ex. med ungdomstjansterna, barnskyddet, familjeradgivningen, specialsjukvarden och polisen.

Samarbetspartners informeras om de allmanna forfaringssatten gallande gemensam och individuell elevvard pa
stadens niva.

5. GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV ELEVVARDSPLANEN

Genomfdrande av elevvardsplanen utvarderas som en del av 6vrig utvardering och sjalvvardering i skolan, s& som
t.ex. den mangprofessionella granskningen av laroanstalten, skolans sjalvvardering och 6vriga utvarderingar
berdérande elevvarden som skolan deltagit i.
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Resultat fran utvarderingar, sjalvvarderingar och andra uppféljningar behandlas och anvands for att utveckla
elevvarden i skolan. Elever, vardnadshavare och andra samarbetspartner informeras om centrala resultat i
utvarderingar.

Skolpsykologerna och skolkuratorerna statistikfor uppgifter om sitt arbete i klientregistersystemet Aura enligt
anvisningar, innefattar bl.a. uppféljning av hur elevens réatt till att traffa psykolog/kurator inom ramen for de riktlinjer

som finns i lagen forverkligas.
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