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BILAGA TILL LAROPLAN

Handledningsplan for grundldggande utbildning i Esbo

Skolans namn: Mattlidens skola

1. Vad ar en handledningsplan?

Enligt grunderna for laroplanen fér den grundldggande utbildningen ska skolorna uppgdra en
handledningsplan. Handledningsplanen ar en bilaga till den lokala ldroplanen. | den grundlaggande
utbildningen pa svenska i Esbo foljer skolorna en gemensam plan som innehaller skolvisa delar.

I laroplanen forekommer begreppen handledning och elevhandledning:

- Handledning ar en sammanhéangande helhet som stracker sig genom hela den
grundldggande utbildningen och ingar som en integrerad del i varje larares arbetsbild.
Handledningen ska gdlla alla undervisningssituationer, larodmnen och den respons eleven
far. Malet med handledningen &r att stirka elevens sjilvfortroende, formaga att utvardera sig
sjalv och ldra sig Idra och formaga att planera sin framtid. Genom handledningen ska eleven
lara sig att stélla upp mal for sitt larande och att ta ansvar for sina studier.

- Elevhandledning beskrivs inom samtliga arskurshelheter i grunderna till laroplanen for den
grundlaggande utbildningen. Elevhandledning ar dock ett sarskilt Iarodmne endast i
arskurserna 7-9 i den grundlaggande utbildningen pa svenska i Esbo. | de lagre arskurserna
genomfors elevhandledning som en integrerad del av den évriga undervisningen, dvs. som
handledning.

I handledningsplanen ska beskrivas (elev)handledningens struktur, forfaringsstt, arbets- och
ansvarsfordelning, arbete i sektorsévergripande nitverk, samarbete mellan hemmet och skolan i
frdgor som galler handledning, intensifierad personlig elevhandledning, fortsatt handledning i studier
efter den grundlaggande utbildningen, samarbete med arbetslivet samt arrangemang for
arbetsorientering. Syftet ar att beskriva de atgérder genom vilka skolan arbetar mot att uppnd mélen
for den handledning av eleven som beskrivs i laroplanen och som stricker sig utéver larodmnet
elevhandledning i ak 7-9.

| den grundldggande utbildningen pa svenska i Esbo ar malen med handledningen gemensamma. |
de skolvisa delarna i handledningsplanen beskriver skolan vilka dtgarder som vidtas for att uppna
dessa mal samt redogor for arbets- och ansvarsférdelningen och samarbetet med andra parter. For
att pavisa kontinuiteten i verksamheten askadliggérs handledningen i den gemensamma
handledningsplanen som en handledingsstig som fortgar genom hela den grundlidggande
utbildningen.

Handledningen genomfors i samarbete med hemmen och &r sarskilt viktig vid évergadngsskedena.
Forfaringssatten vid dvergangsskedena samt skolans samarbete med vardnadshavarna beskrivs i den
skolvisa delen i laroplanen.

Malen i handledningsplanen ska systematiskt féljas upp och utvérderas.

Handledningsplanen dr en bilaga till laroplanen, som uppdateras arligen och godkénns i direktionen:

Planen ar godkand i direktionen: / /

Planen ar behandlad med skolans larare och personal : 7 och 14/9 /2021



Planen utvarderas: /]

2. Handledning i den grundliggande utbildningen pa svenska i Esbo

| Esbo f6ljs de mal som stéllts upp for handledning i laroplanen for den grundldggande utbildningen
samt Utbildningsstyrelsens kriterier for god handledning. Féljande sammanfattande mal styr
utvecklingen av handledningen:

e Handledningen stoder elevens aktivitet, delaktighet och ansvarsfullhet

Vardegrunden, synen pa larande och verksamhetskulturen lagger grund for handledningen i skolan.
Handledningen dr malinriktad verksamhet som framjar utvecklingen av elevens studiefardigheter,
kinnedom om sina egna styrkor, férmagan att tanka och lara sig, sociala fardigheter,
arbetslivsfardigheter samt stéder utvecklingen av mangsidig kompetens. Med hjalp av handledningen
stods eleverna att soka information, fatta beslut och att gora val géllande framtiden, som
vardagslivet, studierna, fortsatta studier samt yrkesval. Eleverna i de hogre arkurserna ges mojlighet
att bekanta sig med studie- och arbetsmaojligheter efter den grundlaggande utbildningen.

e Handledningen ir kontinuerlig, tillracklig och mangsidig samt utgar fran elevens behov

Handledningsverksamheten dr en sammanhdngande helhet som fortgar under hela den
grundldggande utbildningen och utgdr en lank mellan skolan, samhillet och arbetslivet. Varje elev
har ritt till kontinuerlig, tillracklig och méngsidig handledning och stdd enligt sin alder,
utvecklingsniva och sina behov. Handledningen utgar fran elevens forutsattningar, varderingar,
intressen och livssituation och ges saval individuellt som i grupp. Handledande respons av lararen ar
ett av de mest centrala pedagogiska verktygen for att stédja elevens helhetsmassiga utveckling och
lsrande. Larare ger eleverna respons som handleder och uppmuntrar dem i ldrandet. Handledningen
har sarskilt stor betydelse vid olika évergangsskeden i elevens larstig.

Handledning i samband med stéd beskrivs i planen for elevens larande respektive elevens
individuella plan for larandet (IP).

e Handledning dr en gemensam uppgift

Handledning 4r en gemensam uppgift for all personal i skolan och ingar i all undervisning. Alla i
skolan kanner till malen och verksamhetssatten for handledningen samt ar medvetna om sitt eget
ansvar som handledare. Handledningen forverkligas i samarbete med vardnadshavarna.



3. Roller i anknytning till handledning och elevhandledning

Handledning ar en gemensam uppgift for all personal i skolan och ingar i all undervisning.

Rektor / bitridande rektor

skapar forutsattningar for god handledning i skolan (t.ex. genom kompanjonundervisning,
flexibla undervisningsarrangemang, delningar, stédundervisning)
utveckling av bedémningens handledande uppgift, betyg och administrativa beslut (t.ex.
antagning, skolbyten).
ansvarar for samarbete med andra skolor (t.ex. vid évergangar)
ansvarar for att det finns tillracklig handledningskompetens i skolan.
| ak 7-9:
o stoder skolans elevhandledare (i ak 7-9) och majliggor elevhandledarens
kompetensutveckling
o ansvarar for hur intensifierad personlig elevhandledning anordnas i skolan.

Skolsekreretare

e Ar sakkunnig inom administration, uppgifter inkluderar t.ex. utdelning av administrativa
anvandaruppgifter enligt givna anvisningar, fragor relaterade till t.ex. skolskjuts, resekort och
maltidsersattningar for prao

e |3k 7-9: fungerar som kontaktperson fér Studieinfo

e Fortbildar sig for att ha tillracklig kunskap kring arenden och administrativa system i anknytning
till handledning (t.ex. Wilma, Primus, Studieinfo (7-9), resekort och maltidsersattningar i
samband med Prao-perioder)

Klasslarare

e Fungerar som narhandledare till sin grupp

® Introducerar eleverna till skolans praxis

e Tar hansyn till olika elever i undervisningen och bedémningen

® Framja interaktion och god gruppdynamik under sina lektioner.

® Foljer med sina elevers utveckling i larande och vilbefinnande tillsammans med vardnadshavare
och ger personlig handledning vid behov.

e Diskuterar vid behov om elevens framsteg i ldrandet, behovet av stéd och vilbefinnande med
eleven och vardnadshavarna. Ansvarar i enlighet med ldroplanen fér processer kring pedagogisk
beddmning/utredning och plan/IP for sin grupps elever.

o Informerar om dmnesval t.ex. i samband med férdldraméten
Handleder eleven vidare till andra sakkunniga vid behov och deltar i samarbeten kring eleven
(t.ex. specialldrare, hilsovardare, kurator, psykolog).

® Handleder arbetssatt och studieteknikerna i larodmnena i enlighet med ldroplanens beskrivning
av handledning, differentiering och stod i varje larodmne

e Undervisar laroplanens innehall for elevhandledning enligt laroplanen i arskurs 1-6 som en
integrerad del av sin undervisning, genom mangsidiga arbetssatt och -metoder for att stoda
elevens delaktighet och ansvar for sina studier och eventuella val.

® Presenterar eleverna till i yrken i skolan, familjer och ndromgivningen som en integrerad del av
undervisningen.

® Ger nddvandig handledning i elevens fardigheter, formaga att tanka och ldra sig och sociala

fardigheter.



Klassférestandare

Fungerar som narhandledare till sin grupp och handhar klassforestandaruppgifter
Introducerar eleverna till skolans praxis och ansvarar for skapa gruppsamhorighet

Foljer med sina elevers utveckling i larande och vdlbefinnande tillsammans med elev och
vardnadshavare

Diskuterar vid behov om elevens framsteg i larandet, behovet av stod och valbefinnande med
eleven och vardnadshavare. Ansvarar i enlighet med laroplanen for processer kring pedagogisk
bedémning/utredning och plan/IP for sin grupps elever.

Handleder eleven vidare till andra sakkunniga vid behov och deltar i samarbeten kring eleven
(t.ex. specialldrare, hilsovardare, kurator, psykolog).

Stoder elever och vardnadshavare till sjalvstandiga dmnesval, informerar t.ex. i samband med
foraldramoten

Samarbetar med elevhandledare kring handledning av gruppen

Amneslirare

Handleder arbetssitt och studieteknikerna inom sitt eget amne i enlighet med laroplanens
beskrivning av handledning, differentiering och stéd i varje laroamne.

Stoder eleven att utveckla sin formaga att lara sig i sitt eget amne.

Tar hinsyn till elevers individuella behov och beaktar dessa i undervisningen och beddmningen
Framjar interaktion och god gruppdynamik under sina lektioner.

Ar medveten om majligheterna till vidareutbildning och arbetslivets behov inom sitt eget amne
och gor det majligt for eleverna att bekanta sig med dem.

Samarbetar med liroanstalter som erbjuder vidare méjlighet till studier och arbetslivet
Samarbetar med elevhandledaren (t.ex. elevernas behov av handledning, besok till laroanstalter,
temadagar)

Samarbetar med klassférestandare och vardnadshavare i fragor som berér elevers utveckling i
larande och valbefinnande

Handleder elever individuellt och i grupp och féljer med elevers utveckling i amnet och ger
personlig handledning enligt behov.

Specialldrare

Ansvarar i enlighet med laroplanen for processer kring stod for ldrande och skolgang i samarbete
med klasslirare/ klassforestandare / &mneslarare samt att kdnna igen behov av stod.

Handleder elever att hitta egna studiesitt och stoder klasslararen/amneslararen i att differentiera
undervisningen samt handleda och stéda eleverna

e Ger vid behov utlatande for gemensam ansokan via antagning enligt prévning
Handleder elever att planera for vidare studier i samarbete med elevhandledaren

e Foljer med elevers utveckling i larande och ger personlig handledning enligt behow.

Kurator

e Kuratorn stoder elevernas vilbefinnande, studiemotivation, tillvéxt, sjalvstandighet och
livsplanering.

e Hen ger ocksa stdd i utmanande livssituationer, sésom socialt utmanande situationer.

e Kurator stoder uppbyggandet av gruppsamhorighet bland eleverna



Psykolog

e Framjar elevernas mentala och sociala vélbefinnande och hjalper elever med problem relaterade
till deras livssituation och studier.

e Utfor vid behov en psykologisk bedémning av eleven med atgarder sdsom forhandlingar med
skolpersonal och foraldrar;

e psykologiska undersdkningar (inklusive psykologiska tester) och utlatanden
Deltar i planering av stodatgédrder och undervisningsarrangemang i samarbete med larare

Halsovardare

e Hjdlper eleverna att forsta vikten av halsosam livsstil i lirande och livshantering.
e Informerar eleverna om begransningarna som majliga sjukdomar medfér vid val av yrke.

Elevhandledarens uppgifter i 7-9 klasserna och pabyggnadsundervisningen:

Ger handledning i klass enligt laroplanens innehall.
Ger individuell handledning och handledning i mindre grupp.
e Individuell handledning ges minst en gang per lasar for alla nior och tva gdnger per lasar
for elever inom pabyggnadsundervisning.
e Intensifierad personlig elevhandledning ges vid behov for elever i &k 8-9:
e Ansvarar for utvardering av behovet av intensifierad personlig elevhandledning utifran
innehallet och malen fér elevhandledningen.
e Utarbetar i samarbete med behévliga larare och sakkunniga en personlig plan for
fortsatta studier.
e Formen av intensifierad personlig elevhandledning och vem den ges av bestams
utgdende av elevens behov.
Koordinerar Prao och mojliga foretagsbesok.
Handleder till vidare studier och val av yrke, presenterar mangsidigt olika alternativ
Informerar elever och vardnadshavare om fragor gallande fortsatta studier efter den
grundlaggande utbildningen som t.ex. olika utbildningsmojligheter, den gemensamma ansokan
e Handleder och dvervakar att elever uppfyller sin ansékningsskyldighet. Informera elever och
vardnadshavare om skyldighet och tidsfristen for att soka sig till och fortsatta i utbildning pa
andra stadiet innan arskurs 9 upphor.
® | samarbete med rektor/bitrddande rektor, klassférestandare och amneslarare handleda till den
gemensamma ansdkan och informera elever och vardnadshavare och paminna om tidsfrister
genom olika kommunikationsmedel
e Kontrollera var elever har borjat sina studier efter att ha slutfort grundldggande utbildningen och
meddelar om elever utan laropliktsenlig studieplats till hemkommunen via VALPAS, samt
informera elevens vardnadshavare.
Hanvisar elever vid behov till Navigatorn eller andra handledningstjanster fér unga.
Deltar i fordldraevenemang i rollen som sakkunnig fér handledning
Deltar i gemensamma elevhalsoarbetet som pedagogisk sakkunnig inom handledning.
Uppratthaller sina yrkeskunskaper genom att delta i t.ex. vagledarmoten och utbildningar.
Samarbetar med andra elevhandledare, skolor inom grundldggande utbildningen, andra och
tredje stadiet, TE-tjanster, foretag, naringsliv och andra aktérer inom handledning.



4. Handledningsstig arskurs 1-9

Arskurs 1-2: Att utvecklas till skolelev

Vid dvergangen fran forskoleundervisningen ar det viktigt att personalen i férskoleundervisningen
och nybérjarundervisningen samarbetar och att nédvandig information for att anordna
undervisningen dverfors till skolan. Personalen i nybérjarundervisningen kanner till vilka
verksamhetssatt och larmiljder som utnyttjats i forskolan och tar hansyn till de fardigheter som
eleven lart sig i forskoleundervisningen och under smabarnspedagogiken. Forfaringssatten vid
overgangen beskrivs i detalj i den skolvisan delen i laroplanen.

Det sérskilda uppdraget i rskurserna 1-2 &r att ge eleverna forutsattningar att utveckla en positiv
bild av sig sjdlva som larande individer och skolelever samt fardigheter for fortsatt arbete och
lirande. | borjan av den grundldggande utbildningen ar det sarskilt viktigt att man foljer med varje
elevs larande sa att man kan garantera att eleven har forutséttningar att gora framsteg i sina studier.
Det &r viktigt att varje elev far uppmuntrande respons och mojlighet att kanna gladje over att lara sig
och av att lyckas.

Handledningen i ak 1-2 genomférs som en integrerad del av den évriga undervisningen och skolans
verksamhet. Tyngdpunkten ligger pa att stodja elevens utvecklig till skolelev och medlem i gruppen
samt att lagga grunden till fardigheter for fortsatt larande. Arbetssatt och sétt att ge respons valjs pa
ett sitt sa att eleverna utvecklar en positiv bild av sig sjalv som larande individer och far kanna gladje
av att lyckas. | nybérjarundervisningen ar det viktigt att noggrant félja med elevens utveckling och
lsrande s& att eventuella stodatgarder kan pabdrjas i ett tidigt skede. Samarbetet med
vardnadshavarna ar aktivt och systematiskt.

Mal med handledning i 3k 1-2

Framja utvecklingen av elevernas studievanor och -fardigheter

radvis ta ansvar for skolarbetet sina egna uppgifter cch sin e

Stodja eleverna i att stalla upp mal for sitt larande och sin skolgang samt ta egna initiativ

Stodja elevens sjalvkannedom och fortroende for mojligheter inom utbildningen

Handleda eleverna i att utveckla sina sociala fardigheter och sin formdga att arbeta i grupp

Folja med utvecklingen i elevens larande och valmaende i skolans vardag och livshantering,

handledningssamtal vid behov

Uppmuntra eleverna till aktiv delaktighet i sin narmiljo

Ge eleverna mojlighet att bekanta sig med olika yrken och med arbe

som

finns representerade i skolan och i deras narmaste omgivning




och vardnadshavarna att gora de rtorsta valen gailande

- framtida <t
amutaa stugt

Atgarder for att uppna malen

e Ldrarna foljer studiestrategier for skolan

® Noggrann genomgang av lektionen, muntligt och skriftligt (pa tavlan)

e Instruktionerna upprepas och repeteras vid behov

e Hjdlpmedel anvdnds for att fortydliga det man behandlat

e Eleverna uppmanas att stalla fragor

e Ldraren staller eleverna fragor for att forsta vad elevernas behov av handledning &r

e Lararen uppmuntrar elever enskilt och ger positiv feedback for att starka deras sjilvbild
Larare/skolgangsbitrade stodjer eleverna i att utveckla sin metakognition genom att:

- stdlla vagledande fragor for att fora in eleverna i ratta tankebanor och pa sé vis vicka deras egna
tankar kring temat

- stalla vagledande fragor for att eleven sjalv ska komma pa svaren

- ge eleverna modeller for hur hen téanker kring givna uppgifter/fragor

- uppmuntra eleven att fundera igenom sina fragor innan hen stiller dem for att trina sin
problemlosningsformaga

- uppmuntra eleven att dven fundera igenom hur hen kommit till ett svar/ en insikt

handleda eleverna i arbetsprocessen; att strukturera arbetet genom att stilla upp mal, fundera

Over arbetsgangen och tidsanvandningen

- ge eleverna instrument for laxlasning samt handleda féraldrar till att stédja laxldsningen
handleda eleven i att utvardera sitt arbete

Arbets- och ansvarsfordelning for atgarder

- Varje larare foljer uppgjorda studiestrategier
- Klasslararen, speciallararen och skolgangsbitrdden handleder elever
- Personal gar enskilt igenom veckan med elever som har planer for larande

Samarbete gallande handledning (med hemmet, andra laroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga natverk)

- SFN
- Information till hemmen under foraldramoten, veckoinfo och under samtal
- Lararfortbildning




Arskurs 3-6: Att utvecklas som elev

Det sarskilda uppdraget i arskurs 3—6 &r att utveckla fardigheten att lara sig och att identifiera och
utveckla sin studieteknik och sina studiefardigheter. Eleverna ska uppmuntras att acceptera sig sjalva,
att uppfatta sina granser och rattigheter och vid behov forsvara dem samt att varna om sin egen
trygghet och sikerhet. De ska handledas att forsta sina skyldigheter och sitt ansvar

Vid 6vergangen till drskurs 3 ar det viktigt att forsakra sig om att eleven beharskar de
grundfirdigheter som behdvs i studierna. Eleverna och vardnadshavarna informeras om de nya
liroamnena som introduceras i rskurs 3 och de krav som de nya studierna staller.

Handledningen i ak 3-6 genomfors i huvudsak som en integrerad del av undervisingen och skolans
verksamhet.

Tyngdpunkten ligger pa att stédja eleven i att utveckla fardigheten att ldra sig och att identifiera och
utveckla sin studieteknik och sina studiefirdigheter. Eleverna uppmuntras att ta ansvar, varna om sin
egen trygghet och sikerhet, uppfatta sina styrkor och utvecklingsomrdden samt gora val utifran sina
egna forutsattningar. Elevens delaktighet i planering 6kar. Utvecklingen av mangsidig kompetens
fortsitter systematiskt i ak 3-6 och stravar till att férbattra elevens forutsattningar for att lara kanna
och uppskatta sig sjalv och forma sin identitet.

Overgangen mellan 3k 6 och 7

Overgangen mellan arskurs 6 och 7 forutsatter ett systematiskt samarbete mellan personalen i skolan
eller skolorna samt mellan skolan och hemmen. Skolan ansvarar tillsammans med hemmen for att se
till att eleverna kdnner sig trygga vid overgangsskedet och uppmuntra dem att méta nya utmaningar.
Méanga val gallande framtiden blir aktuella for eleverna. Det ar viktigt att lyssna till och respektera
eleverna och lata dem vara med och paverka beslut som galler dem sjalva.

Forfaringssatten vid dvergangen beskrivs i den skolvisa delen i ldroplanen och preciseras gallande
handledning i handledningsplanen.

M3l med handledning i ak 3-6

Stodja eleverna att hitta och utveckla studiestrategier | olika ldaroamnen samt stalla upp och utvardera

d

sina egna mal for larande och skolgang

Hjalpa eleverna att tilldgna sig olika fardigheter och metoder som behovs for att 1ara sig, arbeta,

inhdmta kunskap och hantera information i studierna

Folja med utvecklingen i elevens ldrande och vdlmaende i skolans vardag och livshantering

handledningssamtal vid behov

Stodja utvecklandet av elevernas sociala fardigheter och fardigheter att arbeta i grupp
Vigleda eleverna i att identifiera sina egna och andras styrkor, fardigheter och formagor

Ge eleverna mojlighet att bekanta sig med yrken, arbetsplatser och naringsliv i den narmaste

omgivningen

Atgarder for att uppna malen

e Lirarna féljer studiestrategier for skolan

e Noggrann genomgang av lektionen muntligt och, speciellt for de yngre eleverna,skriftligt (pa
tavlan)

e Instruktionerna upprepas och repeteras vid behov




e Hjdlpmedel anvadnds for att fortydliga det man behandla

e Eleverna uppmanas att stalla fragor

e Lararen stadller eleverna fragor for att forsta vad elevernas behov av handledning ar

e Lararen uppmuntrar elever enskilt och ger positiv feedback for att stirka deras sjélvbild

Larare/skolgangsbitrade stoder eleverna i att utveckla sin metakognition genom att:

stalla vagledande fragor for att féra in eleverna i ratta tankebanor och pa s& vis vicka deras
egna tankar kring temat

stalla vagledande fragor for att eleven sjalv ska komma pa svaren/ hitta vagar vidare i uppgiften
ge eleverna modeller for hur hen tanker kring givna uppgifter/fragor

uppmuntra eleven att fundera igenom sina fragor innan hen staller dem for att trana sin
problemldsningsformaga

uppmuntra eleven att dven fundera igenom hur hen kommit till ett svar/ en insikt

handleda eleverna i arbetsprocessen; att strukturera arbetet genom att stilla upp mal, fundera
Over arbetsgangen och tidsanvandningen

handleda eleven i att utvardera sitt arbete

Arbets-

och ansvarsfordelning for atgarder

Varje larare foljer uppgjorda studiestrategier

Klassldraren, speciallararen och skolgangsbitraden handleder elever
Personalen gar enskilt igenom veckan med elever som har planer for larande
Eleven lar sig ta ansvar Over sitt planerande med hjilp av laxhafte/kalender

Samarbete gallande handledning (med hemmet, andra ldroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga
natverk):

Skolor vars elever efter ak 6 kommer till Mattlidens skola

Information till hemmen under foraldramoten, vecko- /manadsinfo och under samtal
Lararfortbildning

Mattelandet

Overgangen mellan 3k 6 och 7

Overgangen mellan arskurs 6 och 7 férutsitter ett systematiskt samarbete mellan personalen i skolan
eller skolorna samt mellan skolan och hemmen. Skolan ansvarar tillsammans med hemmen for att se

till att eleverna kanner sig trygga vid 6vergangsskedet och uppmuntrar dem att méta nya utmaningar.

Manga val gallande framtiden blir aktuella for eleverna. Det ar viktigt att lyssna till och respektera
eleverna och Idta dem vara med och paverka beslut som géller dem sjalva. Férfaringssatten vid

Overgangen beskrivs i den skolvisa delen i ldroplanen.







Ak 7-9: Att vixa som medlem i gemenskapen

Det sarskilda uppdraget i arskurs 7-9 ar att handleda och stodja eleverna under deras intensiva
utvecklingsfas, se till att de slutfor den grundlaggande utbildningens larokurs och uppmuntra alla
elever att fortsatta studera. Det ar sarskilt viktigt att varje elev far sa bra férutsattningar som mojligt
for att studera efter den grundlaggande utbildningen och kunna fatta realistiska och
kunskapsbaserade beslut. Eleverna ska handledas att forsta sin utveckling och uppmuntras att
acceptera och ta ansvar for sig sjalva och sina studier, sina kamrater och narmiljon.

Studiemotivationen ska starkas genom omsorg, individuellt bemétande samt mangsidiga arbetssatt
och larmiljoer. Praxis for bedomning och respons under studierna planeras och genomfors sa att de
ar interaktiva och ger handledning i larandet samt uppmuntrar eleverna att arbeta malmedvetet som
individer och i grupp.

Eleverna handleds i att identifiera sina styrkor och utvecklingsbehov och ges méjlighet att visa att de
kan for att pa sa satt starka deras sjalvkansla. Varje laroamne stéder utvecklingen av mangsidig
kompetens.

I dk 7 introduceras elevhandledning som ett eget larodamne. Elevhandledaren har det huvudsakliga
ansvaret for larodmnet elevhandledning medan handledning integreras i all undervisning och ar en
gemensam uppgift for alla som arbetar i skolan. Eleverna ska fa information om olika
handledningsmojligheter.

Handledning vid 6vergangen till andra stadiet

| slutskedet av den grundlaggande utbildningen inriktar sig eleverna pa fortsatta studier och fattar
beslut om sin utbildning och karriar. Overgangen till ett nytt skede av livet forutsatter 6kad
livskompetens och sjalvstandighet och mera ansvar.

Skolan ska stodja eleverna i utvecklingsprocessen, vilket innebar att betydelsen av handledning och
elevvard okar. Eleverna behover mycket information om olika utbildningsméjligheter efter den
grundlaggande utbildningen samt mangsidig handledning bade av elevhandledaren och av lararna i
olika laroamnen. Det &r viktigt att reservera tid for diskussion med eleverna om deras planer, att
hjalpa dem att forsta vilka krav de fortsatta studierna staller och att gora realistiska val.

Skolans forfaringssatt vid 6vergangen och samarbete med andra stadiet beskrivs i den skolvisa delen i
laroplanen. | handledningsplanen preciseras handledning vid évergangsskeden.

Intensifierad personlig elevhandledning

En elev som behdver stod for att ansoka till fortsatta studier efter den grundldggande utbildningen
har rétt att utdver elevhandledning fa intensifierad personlig elevhandledning enligt sina behov i
arskurserna 8 och 9. | den intensifierade personliga elevhandledningen ska tyngdpunkten ligga pa att
utveckla elevens fardigheter for fortsatta studier samt att vagleda eleven till fortsatta studier som ar
ldmpliga for hen. Malet ar att varje elev ska hitta en studieplats for fortsatta studier dar eleven kan
fortsatta fullgora laroplikten efter den grundlaggande utbildningen. Eleven ska efter den
grundlaggande utbildningen Gverga till att avlagga en examen pa andra stadiet, till utbildning som
handleder for utbildning pa andra stadiet eller till nagon annan utbildning som féreskrivs i
laropliktslagen.

Behovet av intensifierad personlig elevhandledning ska i forsta hand utvarderas av elevhandledaren
med beaktande av elevhandledningens innehall och mal. | den intensifierade personliga
elevhandledningen ska eleven fa personlig och 6vrig elevhandledning och for eleven ska utarbetas en
personlig plan for fortsatta studier. | den personliga planen for fortsatta studier ska man anteckna
elevens styrkor och mal med anknytning till 6vergangen till studier efter den grundlaggande



utbildningen. Dessa ska systematiskt starkas med hénsyn till elevens individuella utgangslage och
behov.

Handledning av elever i behov av st6d

Nar det géller en elev som ar i behov av stod for larandet och skolgangen ska handledningen i
anknytning till fortsatta studier inledas i ett tillrackligt tidigt skede. | planeringen ska man ta hansyn
till elevens individuella forutsattningar, behovet av stéd for larande och studier och vilka
sysselsattningsutsikter utbildningen ger majlighet till. Eleven och hens vardnadshavare ska ges
mojlighet att bekanta sig med olika for eleven |ampliga alternativ till fortsatta studier efter den
grundlaggande utbildningen. Eleven och vardnadshavaren ska fa tillrackligt med information om
mojligheterna till fortsatt stod for ldrandet och studierna i studierna efter den grundldggande
utbildningen samt vid behov dven information om 6vriga stodformer.

Mal med handledning i ak 7-9

Stodja elevernas overgang till larmiljoerna och arbe tten i arskurserna 7-9

Vigleda eleverna att utveckla sin formaga att Iara sig och sina studiefdrdigheter

Handleda att eleverna att forsta de olika laroamnenas betydelse for fortsatta studier och
arbetslivsfardigheter

Utdka elevernas kunskaper om arbetslivet, olika arbetsuppgifter, entreprendrskap och framtida
kompetensbehov

Starka elevernas foretagsamhet och formaga att ta egna initiativ i beslut som galler deras utbildnings- och
karriarval

Oka elevernas beredskap att klara sig i foranderliga livssituationer och i dvergangsskeden i studier och

yrkeskarriar

aa

Ge eleverna information och mojlighet att bekanta sig med utbildnings- och studiealternativ efter
grundskolan

Handleda eleverna i att forstd hur deras val inverkar pa studierna och framtiden

Handleda och stodja eleverna att slutfora den grundlaggande utbildningen

(=2

Handleda och stodja eleverna i dvergangen till fortsatta studier for att fullgora laroplikten

Ge vid behov intensifierad personlig handledning i 3k 8-9




Atgirder for att uppna malen

Tydliga mal for inlarningsprocessen

Olika metoder som eleven kan vélja mellan for att na malen

Eleven lar sig hur hen |dr sig bast genom handledning av lararen. Olika inldrningsstrategier och -tekniker
presenteras av ldararen

Beddmningssamtal samt andra diskussioner som stoder elevens egna lirande

Eleverna ar med och gor upp skolans ordningsregler, eleverna vet vad som férvantas av dem och vilka

konsekvenser, bade positiva och negativa, deras beteende har

Arbets- och ansvarsfordelning for atgarder

Eleven

o folja de uppgjorda ordnings- och trivselreglerna

halla tidtabeller och deadlines
e haransvar for sej sjalv och sitt eget beteende och sitt larande
e bor forstd att hen sjalv ska ta eget ansvar for sin skolgang och forsta vad det betyder att ta eget
ansvar och vad konsekvenserna av att inte ta ansvar ar
Lararen
e ge redskap at eleverna, visa olika inlarningsmetoder och stédja och handleda eleven
e utgaende fran elevens behov

e halla pedagogiska-, handlednings- och bedémningssamtal

Ledningen
e ge forutsattningar, mojligheter, stod och resurser
e fortbildning
o koordinera verksamheten

e ge ldrarna mojlighet till arbetshandledning

Samarbete gallande handiedning (med hemmet, andra laroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga
natverk):

e utbildningsalternativ pa andra stadiet (svenska och finska gymnasier samt
yrkesutbildningsanordnare, laroavtal, tillaggsutbildning mm. )

besok ak 10, Prakticum

PRAO

besok bl.a. bibliotek, museer, konserter, biografer, riksdagen, ritten, teatrar
foreldsningar fran yrkeslivet

samarbete med olika organisationer t.ex. Baranvardsféreningen, Luckan, Unicef,
Regnbdgsankan, Folkhalsan, SVEBI

Handledning vid 6vergangen till andra stadiet




| slutskedet av den grundlaggande utbildningen inriktar sig eleverna pa fortsatta studier och fattar
beslut om sin utbildning och karriar. Overgangen till ett nytt skede av livet férutsatter 6kad

livskompetens, sjalvstandighet och mera ansvar.

Skolan ska stodja eleverna i utvecklingsprocessen, vilket innebar att betydelsen av handledning och
elevvard 6kar. Eleverna behover mycket information om olika utbildningsmojligheter efter den
grundliggande utbildningen samt mangsidig handledning bade av elevhandledaren och amneslérarna.
Skolans forfaringssatt vid 6vergdngen och samarbete med andra stadiet beskrivs i den skolvisa delen i

laroplanen.




5. Arsklocka for handledning

Hosttermin 2021__

Tidpunkt Ak 1-2 Ak 3-6 Ak 7-9
Hela aret
Augusti Foraldramote (Ansvar Kontrollera att elever inlett

studier pa andra stadiet
(elevhandledare)

September Prao (Ansvar)

Oktober

November

December




Vartermin 2022__

Tidpunkt Ak 1-2 Ak 3-6 Ak 7-9
Januari GA (ansvar)
Februari
Mars
April
Maj
! Kontrollera GA resultat
och kontakt med elever
vid behov
Juli Hanvisa elever ftill

Navigatorn/uppsokande

ungdomsarbete




Text med 3ra bakgr
Uppdaterad 06/

uNg Ar cital ur grunderra Jvnga
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