2023 BILAGA TILL LAROPLAN

Handledningsplan for grundlaggande utbildning i Esbo

Skolans namn: Lagstads skola

1. Vad ar en handledningsplan?

Enligt grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen ska skolorna uppgéra en
handledningsplan. Handledningsplanen ar en bilaga till den lokala laroplanen. | den grundlaggande
utbildningen pa svenska i Esbo foljer skolorna en gemensam plan som innehaller skolvisa delar.

| laroplanen forekommer begreppen handledning och elevhandledning:

- Handledning ar en sammanhangande helhet som stracker sig genom hela den
grundldggande utbildningen och ingar som en integrerad delivarje larares arbetsbild.
Handledningen ska gélla alla undervisningssituationer, laroémnen och den respons eleven
far. Malet med handledningen ar att starka elevens sjalvfortroende, formaga att utvardera
sig sjalv och lara sig lara och formaga att planera sin framtid. Genom handledningen ska
eleven lara sig att stalla upp mal for sitt larande och att ta ansvar for sina studier.

- Elevhandledning beskrivs inom samtliga arskurshelheterigrunderna till laroplanen for den
grundlaggande utbildningen. Elevhandledning ar dock ett sarskilt laroamne endast i
arskurserna 7-9iden grundlaggande utbildningen pa svenska i Esbo. | de lagre arskurserna
genomfors elevhandledning som en integrerad del av den 6vriga undervisningen, dvs. som
handledning.

| handledningsplanen ska beskrivas (elev)handledningens struktur, forfaringssatt, arbets- och
ansvarsfordelning, arbete i sektorsdvergripande natverk, samarbete mellan hemmet och skolan i
fragor som géller handledning, intensifierad personlig elevhandledning, fortsatt handledning i
studier efter den grundlaggande utbildningen, samarbete med arbetslivet samt arrangemang for
arbetsorientering. Syftet aratt beskriva de atgardergenomvilka skolan arbetar mot att uppna malen
for den handledning av eleven som beskrivs i laroplanen och som stracker sig utover laroamnet
elevhandledning i dk 7-9.

| den grundldggande utbildningen pa svenska i Esbo ar malen med handledninge n gemensamma. |
de skolvisa delarnaihandledningsplanen beskriver skolan vilka atgarder som vidtas for att uppna
dessa mal samt redogor for arbets- och ansvarsfordelningen och samarbetet med andra parter. For
att pavisa kontinuiteten i verksamheten askadliggors handledningen i den gemensamma
handledningsplanen som en handledingsstig som fortgar genom hela den grundlaggande
utbildningen.

Handledningen genomfors i samarbete med hemmen och &r sarskilt viktig vid 6vergangsskedena.
Forfaringssatten vid 6vergangsskedena samt skolans samarbete med vardnadshavarnabeskrivsiden
skolvisa delen i laroplanen.

Malen i handledningsplanen ska systematiskt foljas upp och utvarderas.

Handledningsplanen ar en bilaga till ldroplanen, som uppdateras arligen och godkanns i direktionen:
Planen ar godkand i direktionen: /

Planen ar behandlad med skolans larare och personal :
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Planen utvirderas: / /

2. Handledning i den grundldggande utbildningen pa svenska i Esbo

| Esbo foljs de mal som stéllts upp for handledning i laroplanen for den grundlaggande utbildningen
samt Utbildningsstyrelsens kriterier for god handledning. Foljande sammanfattande mal styr
utvecklingen av handledningen:

e Handledningen stéder elevens aktivitet, delaktighet och ansvarsfullhet

Vardegrunden, synen pd ldrande och verksamhetskulturen lagger grund for handledningen i skolan.
Handledningen ar malinriktad verksamhet som framjar utvecklingen av elevens studiefardigheter,
kannedom om sina egna styrkor, formagan att tanka och lara sig, sociala fardigheter,
arbetslivsfardigheter samt stoder utvecklingen av mangsidig kompetens. Med hjalp av
handledningen stdds eleverna att soka information, fatta beslut och att géra val gillande framtiden,
som vardagslivet, studierna, fortsatta studier samt yrkesval. Eleverna i de hogre arkurserna ges
mojlighet att bekanta sig med studie- och arbetsmojligheter efter den grundlaggande utbildningen.

e Handledningen ar kontinuerlig, tillracklig och mangsidig samt utgar fran elevens behov

Handledningsverksamheten @r en sammanhangande helhet som fortgar under hela den
grundlaggande utbildningen och utgor en lank mellan skolan, samhallet och arbetslivet. Varje elev
har ratt till kontinuerlig, tillrdcklig och mangsidig handledning och stod enligt sin alder,
utvecklingsniva och sina behov. Handledningen utgar fran elevens forutsattningar, varderingar,
intressen och livssituation och ges saval individuellt som i grupp. Handledande respons av ldraren ar
ettav de mestcentrala pedagogiska verktygen for att stodja elevens helhetsmassiga utveckling och
larande. Larare ger elevernaresponssom handlederoch uppmuntrardemildrandet. Handledningen
har sarskilt stor betydelse vid olika dvergangsskeden i elevens larstig.

Handledning i samband med stod beskrivs i planen for elevens larande respektive elevens
individuella plan for larandet (IP).

e Handledning ar en gemensam uppgift

Handledning &r en gemensam uppgift for all personal i skolan och ingar i all undervisning. Alla i
skolan kanner till malen och verksamhetssatten for handledningen samt ar medvetna om sitt eget
ansvar som handledare. Handledningen forverkligas i samarbete med vardnadshavarna.
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3. Roller i anknytning till handledning och elevhandledning

Handledning ar en gemensam uppgift for all personal i skolan och ingar i all undervisning.

Rektor / bitrddande rektor

skapar forutsattningar for god handledning i skolan (t.ex. genom kompanjonundervisning,
flexibla undervisningsarrangemang, delningar, stédundervisning)
utveckling av bedémningens handledande uppgift, betyg och administrativa beslut (t.ex.
antagning, skolbyten).
ansvarar for samarbete med andra skolor (t.ex. vid 6vergangar)
ansvarar for att det finns tillracklig handledningskompetens i skolan.
| 3k 7-9:
o stoder skolans elevhandledare (i ak 7-9) och maijliggor elevhandledarens
kompetensutveckling
o ansvarar for hur intensifierad personlig elevhandledning anordnas i skolan.

Skolsekreretare

Ar sakkunnig inom administration, uppgifter inkluderar t.ex. utdelning av administrativa
anvandaruppgifter enligt givna anvisningar, fragor relaterade till t.ex. skolskjuts, resekort och
maltidsersattningar for prao

| 3k 7-9: fungerar som kontaktperson for Studieinfo

Fortbildar sig for att ha tillracklig kunskap kring drenden och administrativa system i anknytning
till handledning (t.ex. Wilma, Primus, Studieinfo (7-9), resekort och maltidsersattningar i
samband med Prao-perioder)

Klassldrare

Fungerar som narhandledare till sin grupp

Introducerar eleverna till skolans praxis

Tar hansyn till olika eleveriundervisningen och bedémningen

Framja interaktion och god gruppdynamik under sina lektioner.

Foljer med sina elevers utvecklingilarande och vélbefinnande tillsammans med vardnadshavare
och ger personlig handledning vid behov.

Diskuterar vid behov om elevens framsteg i larandet, behovet av stéd och vélbefinnande med
eleven ochvardnadshavarna. Ansvararienlighet med laroplanen for processer kring pedagogisk
beddmning/utredning och plan/IP for sin grupps elever.

Informerar om @mnesval t.ex. i samband med féraldramoten

Handleder eleven vidare till andra sakkunniga vid behov och deltar i samarbeten kring eleven
(t.ex. speciallérare, halsovardare, kurator, psykolog).

Handlederarbetssatt och studieteknikernailaroamnena i enlighet med laroplanens beskrivning
av handledning, differentiering och stod ivarje larodmne

Undervisar laroplanens innehall for elevhandledning enligt laroplanen i arskurs 1-6 som en
integrerad del av sin undervisning, genom mangsidiga arbetssatt och -metoder for att stoda
elevens delaktighet och ansvar for sina studier och eventuella val.

Presenterar eleverna tilli yrken i skolan, familjer och naromgivningen som en integrerad del av
undervisningen.

Ger nddvandig handledning i elevens fardigheter, formaga att tanka och lara sig och sociala
fardigheter.
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Klassforestandare

Fungerar som narhandledare till sin grupp och handhar klassférestandaruppgifter
Introducerar eleverna till skolans praxis och ansvarar for skapa gruppsamhdérighet

Foljer med sina elevers utveckling i larande och valbefinnande tillsammans med elev och
vardnadshavare

Diskuterar vid behov om elevens framsteg i larandet, behovet av stod och vilbefinnande med
eleven och vardnadshavare. Ansvarar i enlighet med laroplanen for processer kring pedagogisk
bedomning/utredning och plan/IP for sin grupps elever.

Handleder eleven vidare till andra sakkunniga vid behov och deltar i samarbeten kring eleven
(t.ex. specialldrare, halsovardare, kurator, psykolog).

Stoder elever och vardnadshavare till sjalvstandiga amnesval, informerar t.ex. i samband med
fordldramoten

Samarbetar med elevhandledare kring handledning av gruppen

Amneslarare

Handleder arbetssatt och studieteknikerna inom sitt eget dmne i enlighet med laroplanens
beskrivning av handledning, differentiering och stod i varje ldrodmne.

Stoder eleven att utveckla sin férmaga att lara sig i sitt eget amne.

Tar hansyn till elevers individuella behov och beaktar dessa i undervisningen och bedémningen
Framjar interaktion och god gruppdynamik under sina lektioner.

Armedveten om méjligheterna till vidareutbildning och arbetslivets be hov inom sitt eget amne
och gor det mojligt for eleverna att bekanta sig med dem.

Samarbetar med laroanstalter som erbjuder vidare mojlighet till studier och arbetslivet
Samarbetarmed elevhandledaren (t.ex. elevernas behov av handledning, besok till liroanstalter,
temadagar)

Samarbetar med klassforestandare och vardnadshavare i fragor som berér elevers utveckling i
larande och valbefinnande

Handleder elever individuellt och i grupp och féljer med elevers utveckling i amnet och ger
personlig handledning enligt behov.

Speciallarare

e Ansvararienlighetmed ldaroplanenfor processerkring stod forlarande och skolgangi samarbete
med klasslarare/ klassforestandare / dmneslirare samt att kanna igen behov av stdd.

e Handleder elever att hitta egna studiesatt och stéder klasslararen/amneslararen i att
differentiera undervisningen samt handleda och stoda eleverna

e Gervid behov utlatande for gemensam anstkan via antagning enligt prévning

e Handleder elever att planera for vidare studier i samarbete med elevhandledaren

e Foljer med elevers utvecklingilarande och ger personlig handledning enligt behov.

e Jobbar med specifika elever kring franvaroproblematik

Kurator

e Kuratorn stdder elevernas valbefinnande, studiemotivation, tillvaxt, sjalvstandighet och
livsplanering.

e Hen ger ocksd stod i utmanande livssituationer, sdsom socialt utmanande situationer.

e Kuratorstdder uppbyggandet av gruppsamhdorighet bland eleverna

Psykolog
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e Framjar elevernas mentalaoch sociala vélbefinnande och hjalperelever med problem relaterade
till deras livssituation och studier.

e Utforvid behov en psykologisk bedémning av eleven med dtgarder sasom forhandlingar med
skolpersonal och foraldrar;

e psykologiska undersdkningar (inklusive psykologiska tester) och utldtanden

e Deltari planering av stodatgarder och undervisningsarrangemang i samarbete med larare

Halsovardare

e Hjdlper eleverna att forsta vikten av halsosam livsstil i larande och livshantering.

e Informerar eleverna om begransningarna som méjliga sjukdomar medfér vid val av yrke.

Elevhandledarens uppgifter i 7-9 klasserna:

Ger handledning i klass enligt laroplanens innehall.
Ger individuell handledning och handledning i mindre grupp.
e Individuell handledning ges minst en gang per lasar for alla nior och tva ganger per lasar
for elever inom pabyggnadsundervisning.
Intensifierad personlig elevhandledning ges vid behov for elever i ak 8-9:
® Ansvarar for utvardering av behovet av intensifierad personlig elevhandledning utifran
innehallet och malen for elevhandledningen.
e Utarbetarisamarbete med behdvliga larare och sakkunniga en personlig plan for
fortsatta studier.
e Formen av intensifierad personlig elevhandledning och vem den ges av bestams
utgaende av elevens behov.
Koordinerar Prao och mdojliga foretagsbesok.
Handleder till vidare studier och val av yrke, presenterar mangsidigt olika alternativ
Informerar elever och vardnadshavare om fragor gallande fortsatta studier efter den
grundlaggande utbildningen som t.ex. olika utbildningsmajligheter, den gemensamma ansdkan
Handleder och 6vervakar att elever uppfyller sin ansokningsskyldighet. Informera elever och
vardnadshavare om skyldighet och tidsfristen for att soka sig till och fortsatta i utbildning pa
andra stadiet innan arskurs 9 upphor.
| samarbete med rektor/bitrddande rektor, klassforestandare och amneslarare handleda till den
gemensamma ansdkan och informera elever och vardnadshavare och paminna om tidsfrister
genom olika kommunikationsmedel
Kontrollerar var elever har borjat sina studier efter att ha slutfort grundlaggande utbildningen
och meddelar om elever utan laropliktsenlig studieplats till hemkommunen via VALPAS, samt
informerar elevens vardnadshavare.
Hanvisar elever vid behov till Navigatorn eller andra handledningstjanster for unga.
Deltar i foraldraevenemang i rollen som sakkunnig for handledning
Deltar i gemensamma elevhdlsoarbetet som pedagogisk sakkunnig inom handledning.
Uppratthaller sina yrkeskunskaper genom att delta i t.ex. vagledarmoten och utbildningar.
Samarbetar med andra elevhandledare, skolor inom grundlaggande utbildningen, andra och
tredje stadiet, TE-tjdnster, foretag, naringsliv och andra aktorer inom handledning.

5

Text med gra bakgrund ar citat ur grunderna. Ovriga texter baserar sig pa bl.a. grunder och kriterier fér god handledning.
Uppdaterad 06/2021.



4. Handledningsstig arskurs 1-9
Allmdnt om handledning i Lagstads skola:

Begreppet handledning avser en situation ddr det férekommer vixelverkan och dialog mellan elev
och handledare (Idrare eller annan vuxen iskolan). Eleven skall vara aktiv och delaktig i sin
handledning. Det férutsdtts att den som handleder har férmdga att sdtta sig in i elevens situation,
stélla sadana fragor som tar hidnsyn till elevens dlder, kan samtala med eleven och végleder eleven
att hitta lésningar, arbetsmetoder, stélla mal, samverka med andra osv.

Arskurs 1-2: Att utvecklas till skolelev

Vid 6vergangen fran forskoleundervisningen ar det viktigt att personalen i forskoleundervisningen
och nybdrjarundervisningen samarbetar och att nédvandig information for att anordna
undervisningen overfors till skolan. Personalen i nybérjarundervisningen kanner till vilka
verksamhetssatt och larmiljoer som utnyttjats i forskolan och tar hansyn till de fardigheter som
eleven lart sigiforskoleundervisningen och under smabarnspedagogiken. Forfaringssatten vid
overgangen beskrivs i detalj i den skolvisa delen i laroplanen.

Det sarskilda uppdraget i arskurserna 1-2 ar att ge eleverna forutsattningar att utveckla en positiv
bild av sig sjalva som ldrande individer och skolelever samt fardigheter for fortsatt arbete och
larande. | borjan av den grundlaggande utbildningen ar det sarskilt viktigt att man foljer med varje
elevslarande sa att man kan garanteraatt eleven harforutsattningar att gora framstegi sina studier.
Det ar viktigt att varje elev far uppmuntrande respons och méjlighet attkdnna gliadje 6ver att lara sig
och av att lyckas.

Handledningen i ak 1-2 genomfors som en integrerad del av den 6vriga undervisningen och skolans
verksamhet. Tyngdpunkten ligger pa att stodja elevens utveckling till skolelev och medlem i gruppen
samt att lagga grundenttill fardigheter forfortsattlarande. Arbetssatt och satt att ge respons viljs pa
ettsatt sa att elevernautvecklaren positiv bild av sig sjdlvsom larande individer och far kdnnagladje
av att lyckas. I nyborjarundervisningen ar det viktigt att noggrant félja med elevens utveckling och
ldarande sd att eventuella stodatgarder kan paborjas i ett tidigt skede. Samarbetet med
vardnadshavarna ar aktivt och systematiskt.

Mal med handledning i ak 1-2

Framja utvecklingen av elevernas studievanor och -fardigheter

Stodja eleverna att gradvis ta ansvar for skolarbetet sina egna uppgifter och sin egendom

Stodja elevernaiatt stalla upp mal for sitt larande och sin skolgang samt ta egna initiativ

Stodja elevens sjdlvkannedom och fortroende for mojligheter inom utbildningen.

Handleda elevernaiatt utveckla sina sociala fardigheter och sin formaga att arbeta i grupp

Folja med utvecklingen i elevens larande och vdlmaende i skolans vardag och livshantering,
handledningssamtal vid behov
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Uppmuntra eleverna att ta ansvar for sin narmiljo

Ge eleverna mojlighet att bekanta sig med olika yrken som finns representerade i skolan och i deras

narmaste omgivning

Atgarder for att uppna malen

- beddémningssamtal tva ganger per ldsar (minst en gdng med vardnadshavare)

- formativ bedomning
- screeningar, identifiera stodbehov
- diagnostiska metoder

- sjalvvardering

[

utvardering av stodatgarder

- elevernas delaktighet t.ex. vinelevsverksamhet, elevradet

KiVa-verksamheten

- trivselenkdten

mangsidig pedagogik

Arbets- och ansvarsfordelning for atgarder

- vifoljer Esbo stads riktlinjer

Samarbete géllande handledning (med hemmet, andra laroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga

natverk):

- SFNverksamheten
- samarbete inom arskursen, och 6ver arskursgranser

- samarbete med 3.sektorn (t.ex. FIS, FH, BvF)

foraldramoten
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Arskurs 3-6: Att utvecklas som elev

Det sarskilda uppdraget i arskurs 3—6 ar att utveckla fardigheten att lara sig och att identifiera och
utveckla sin studieteknik och sina studiefardigheter. Eleverna ska uppmuntras att acceptera sig
sjalva, att uppfatta sina granser och rattigheter och vid behov férsvara dem samt att varna om sin
egen trygghet och sakerhet. De ska handledas att forsta sina skyldigheter och sitt ansvar

Vid 6vergangen till arskurs 3 &r det viktigt att forsdkra sig om att eleven beharskar de
grundfardigheter som behovs i studierna. Eleverna och vardnadshavarna informeras om de nya
laroamnena som introduceras i arskurs 3 och de krav som de nya studierna staller.

Handledningen i ak 3-6 genomfors i huvudsak som en integrerad del av undervisningen och skolans
verksamhet.

Tyngdpunkten ligger pa att stédja eleven i att utveckla fardigheten att lara sig och att identifiera och
utveckla sin studieteknik och sina studiefardigheter. Eleverna uppmuntras att ta ansvar, varna om
sin egen trygghet och sakerhet, uppfatta sina styrkor och utvecklingsomraden samt gora val utifran
sina egna forutsattningar. Elevens delaktighet i planering 6kar. Utvecklingen av mangsidig
kompetens fortsatter systematisktiak 3-6 och stravar till att forbattra elevens forutsattningarforatt
ldra kdnna och uppskatta sig sjalv och forma sin identitet.

Overgangen mellan 3k 6 och 7

Overgéngen mellan arskurs 6 och 7 férutsitter ett systematiskt samarbete mellan personalen i
skolan eller skolorna samt mellan skolan och hemmen. Skolan ansvarar tillsammans med hemmen
for att se till att eleverna kanner sig trygga vid overgangsskedet och uppmuntra dem att mota nya
utmaningar. Manga val gillande framtiden blir aktuella for eleverna. Det ar viktigt att lyssna till och
respektera eleverna och lata dem vara med och paverka beslut som galler dem sjdlva.

Forfaringssatten vid dvergangen beskrivs i den skolvisa delen i laroplanen och preciseras gallande
handledning i handledningsplanen.

Mal med handledning i 3k 3-6

Stodja eleverna att hitta och utveckla studiestrategier i olika larodmnen samt stélla upp och utvardera
sina egna mal for larande och skolgang

Hjalpa eleverna att tilligna sig olika fardigheter och metoder som behdvs for att lara sig, arbeta,
inhamta kunskap och hantera information i studierna

Foljamed utvecklingenielevens larande och valmadende i skolans vardag och livshantering,
handledningssamtal vid behov

Stodja utvecklandet av elevernas sociala fardigheter och fardigheter att arbeta i grupp

\Vagleda elevernaiatt identifiera sina egna och andras styrkor, fardigheter och formagor

Ge eleverna mojlighet att bekanta sig med yrken, arbetsplatser och naringslividen ndarmaste
omgivningen

Atgarder for att uppna malen

- Vifoljer Esbo stads riktlinjer och anvisningar
beddémningssamtal tva ganger per lasar (minst en gang med vardnadshavare)
formativ bedomning
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[l

kamratrespons

screeningar, identifiera stodbehov

diagnostiska metoder

sjalvvardering

utvardering av stodatgarder

elevernas delaktighet t.ex. vanelevsverksamhet, elevradet
KiVa-verksamheten i dk 4

trivselenkaten

mangsidig pedagogik

laxlabb

Arbets- och ansvarsférdelning for atgarder

givande skolors ldrare kontaktar Lagstad om enskild elev behover komma pa besok till
Lagstad i slutet av ak 6.

Elevhandledare, gemenskapshandledare och kurator hjdlper med handledning vid
overgangen till ak 7

klasslarare handleder sina elever

Samarbete gillande handledning (med hemmet, andra ldroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga
natverk):

ak 6 besoker Foretagsbyn

ak 4 bekantar sig med elever som kommer till Lagstad till ak 5
handledare och kurator besdker klasserna i slutet av 3k 6
fadderklassverksamhet

samarbete inom arskursen, och dver arskursgrinser

samarbete med 3.sektorn (t.ex. FIS, Folkhdlsan, Barnavardsféreningen, Foretagsbyn, Haltia,
Entresse bibliotek)

gemensamma aktiviteter mellan Lagstads och Rédskogs skola

overlatelsemote mellan givande skolors speciallarare /klasslarare och berorda larare i
Lagstads skola

handledare besdker givande skolor och ordnar om majligt verksamhet for elever fore
stadiedvergangen 6-7

Inbjudna gaster (t.ex. Roda korset, raddningsvasendet, polisen)
Kontakt mellan lararen och hemmet
Samarbete med Helsingfors universitet
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Ak 7-9: Att vixa som medlem i gemenskapen

Det sarskilda uppdraget i arskurs 7-9 ar att handleda och st6dja eleverna under deras intensiva
utvecklingsfas, se till att de slutfér den grundldggande utbildningens ldrokurs och uppmuntra alla
eleveratt fortsattastudera. Det ar sarskilt viktigt att varje elev far sa bra forutsattningar som mojligt
for att studera efter den grundlaggande utbildningen och kunna fatta realistiska och
kunskapsbaserade beslut. Eleverna ska handledas att forsta sin utveckling och uppmuntras att
acceptera och ta ansvar for sig sjalva och sina studier, sina kamrater och narmiljon.

Studiemotivationen ska starkas genom omsorg, individuellt bemotande samt mangsidiga arbetssatt
och larmiljoer. Praxis for bedomning och respons under studierna planeras och genomfors sa att de
ar interaktiva och ger handledning i larandet samt uppmuntrar eleverna att arbeta malmedvetet
som individer och i grupp.

Elevernahandledsi att identifierasina styrkor och utvecklingsbehov och ges mojlighet att visa att de
kan for att pa sa satt starka deras sjalvkansla. Varje larodmne stoder utvecklingen av mangsidig
kompetens.

| 3k 7 introduceras elevhandledning som ett eget larodmne. Elevhandledaren har det huvudsakliga
ansvaret for laroamnet elevhandledning medan handledning integreras i all undervisning och ar en
gemensam uppgift for alla som arbetar i skolan. Eleverna ska fa information om olika
handledningsmoijligheter.

Handledning vid dvergangen till andra stadiet

| slutskedet av den grundldggande utbildningen inriktar sig eleverna pa fortsatta studier och fattar
beslut om sin utbildning och karridr. Overgangen till ett nytt skede av livet forutsitter okad
livskompetens och sjalvstandighet och mera ansvar.

Skolan ska stodja eleverna i utvecklingsprocessen, vilket innebar att betydelsen av handledning och
elevvard okar. Eleverna behover mycket information om olika utbildningsmojligheter efter den
grundlaggande utbildningen samt mangsidig handledning bade av elevhandledaren och av lararna i
olika laroamnen. Det ar viktigt att reservera tid for diskussion med eleverna om deras planer, att
hjalpa dem att forsta vilka krav de fortsatta studierna staller och att gora realistiska val.

Skolans forfaringssétt vid dvergangen och samarbete med andrastadiet beskrivs i den skolvisa delen
i laroplanen. | handledningsplanen preciseras handledning vid 6vergangsskeden.

Intensifierad personlig elevhandledning

En elev som behover stod for att ansoka till fortsatta studier efter den grundlaggande utbildningen
har ratt att utover elevhandledning fa intensifierad personlig elevhandledning enligt sina behov i
arskurserna8 och 9. | denintensifierade personliga elevhandledningen skatyngdpunkten ligga pa att
utveckla elevens fardigheterforfortsatta studier samt att vagleda eleven till fortsatta studier som ar
Iampliga for hen. Malet ar att varje elev ska hitta en studieplats for fortsatta studier dar eleven kan
fortsdtta fullgora laroplikten efter den grundlaggande utbildningen. Eleven ska efter den
grundlaggande utbildningen 6verga till att avlagga en examen pa andra stadiet, till utbildning som
handleder for utbildning pa andra stadiet eller till nagon annan utbildning som foreskrivs i
laropliktslagen.

Behovet avintensifierad personlig elevhandledning ska i forsta hand utvarderas av elevhandledaren
med beaktande av elevhandledningens innehall och mal. | den intensifierade personliga
elevhandledningen ska eleven fa personlig och 6vrig elevhandledning och fér eleven ska utarbetas
en personlig plan forfortsatta studier. | den personliga planen for fortsatta studier ska man anteckna
elevens styrkor och mal med anknytning till bvergangen till studier efter den grundlidggande
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utbildningen. Dessa ska systematiskt starkas med hansyn till elevens individuella utgangslage och
behov.

Handledning av eleveri behov av stod

Nar det galler en elev som ar i behov av stod for larandet och skolgangen ska handledningen i
anknytning till fortsatta studier inledas i ett tillrackligt tidigt skede. | planeringen ska man ta hansyn
till elevens individuella forutsattningar, be hovet av stod for larande och studier och vilka
sysselsattningsutsikter utbildningen ger mojlighet till. Eleven och hens vardnadshavare ska ges
mojlighet att bekanta sig med olika for eleven lampliga alternativ till fortsatta studier efter den
grundlaggande utbildningen. Eleven och vardnadshavaren ska fa tillrackligt med information om
mojligheterna till fortsatt stod for larandet och studierna i studierna efter den grundlaggande
utbildningen samt vid behov dven information om ovriga stodformer.

Mal med handledning i ak 7-9

Stodja elevernas overgang till larmiljoerna och arbetssatten i arskurserna 7—9

Vdgleda eleverna att utveckla sin formaga att lara sig och sina studiefardigheter

Handleda eleverna att forsta de olika ldaroamnenas betydelse for fortsatta studier och
arbetslivsfardigheter

Utoka elevernas kunskaper om arbetslivet, olika arbetsuppgifter, entreprendrskap och framtida
kompetensbehov

Starka elevernas foretagsamhet och formaga att ta egnainitiativ i beslutsom galler deras utbildnings- och
karridarval

Oka elevernas beredskap att klara sig i féranderliga livssituationer och i dvergéngsskeden i studier och
yrkeskarridr

Ge eleverna information och méjlighet att bekanta sig med utbildnings- och studiealternativ efter
grundskolan

Handleda elevernaiatt forsta hur deras val inverkar pa studierna och framtiden

Handleda och stoda eleverna att slutfora den grundldaggande utbildningen

Handleda och stoda eleverna i 6vergangen till fortsatta studier for att fullgéra laroplikten

Ge intensifierad personlig handledning i ak 8-9 vid behov

1"
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Atgarder for att uppna malen

Vi foljer Esbo stads riktlinjer och anvisningar.
Eleverna handleds i att anvanda olika larplattformer som behdvs i ak 7-9

Veckoplanering 30 min i borjan av varje vecka (klasspass) dar KF handleder eleverna kring vad som
ar pa gang i skolan och hur den kommande veckan ser ut.

Gemenskapsuppbyggande lektioner som klassférestandaren genomfor med klassen. Vid behov ar
gemenskapshandledaren narvarande.

Fadderklassverksamhet
Pedagogiska teamet har utarbetat skolans egen bedémningsplan som foljs

Eleverna far respons och handledning for sin skolgang med olika metoder:

- betyg december, mars +lasars-/avgangsbetyg
- bedémningssamtal
- etappsamtal

- IP-samtal
- feedback pa enskilda uppgifter (bade formativ och annan)

- vdlmaendesamtal ak 9 med klassforestandare
- framtidssamtal 3k 9 med elevhandledare
Mdjlighet att delta i ldxlabb 2 eftermiddagar i veckan, vuxen pa plats som kan handleda
Praktisk arbetslivsorientering (PRAO) i ak 9 20.11-1.12.2023
TEMAVECKA 3k 7-8 27.11-1.12.2023

Info och handledning infor val av tillvalsamnen februari 2024

Elever handleds i att vara aktiva i skolvardagen bl.a. genom verksamhet som elevkaren, vinelever,
teknikteamet, skolguider, HBTIQA+ grupp och andra grupper.

Arbets- och ansvarsfordelning for atgarder

12

Text med gra bakgrund &r citat ur grunderna. Ovriga texter baserar sig pa bl.a. grunder och kriterier fér god handledning.
Uppdaterad 06/2021.




Samtliga amneslarare handleder elever i anvandningen av olika larplattsformer

Elevhandledare Petra Lindstrom: 7abcde, 8abdef, 9abdej
Elevhandledare Ella Ronnberg: 7jkl, 8jkimp, 9mp

Elevhandledarnakartlagger och gor vid behov upp en plan for intensifierad elevhandledning
i Wilma /3ak9

Elevhandledarna ansvarar for PRAO i dk 9

Elevhandledarnainformerar och handleder elever att vilja tillvalsaimnen infor ak 8-9
Elevhandledarna har ansvar 6ver handledning och info gallande Gemensam Ansckan
Elevhandledaren drar #brafiilis och antimobbningslektion i ak 7

Gemenskapshandledaren gor skraddarsydda I6sningar for enskilda elever, stoder eleveri
grupp, hjdlper grupper i behov av extra handledning, stéder larare vid behov, planerar
gemenskapsuppbyggande lektioner som KF haller for sin klass, planerar och stéder
stadiedvergangarna 6-7

Speciallarare med ansvar 6ver elever med franvaroproblematik handleder enskilda elever,
samarbete med kf och elevhalsogruppen

Olika vuxna i skolan drar de olika grupperna (vanelever, teknikteam etc)

Samarbete gillande handledning (med hemmet, andra laroanstalter, arbetslivet, skolans dvriga
natverk):

Ak 9 Vilmaendesamtal - kf samarbetar med vardnadshavare och vid behov elevvarden
Speciallararna samarbetar med hemmen

Elevhandledarna informerar hemmen och samarbetar med arbetslivet & andra stadiet;
PRAO, studiebesok till gymnasier/yrkesldroanstalter, Gemensam ansokan, Tillval ak 7
Gemenskapshandledaren & kurator besoker ak 6 och blivande elever

samarbete med Esbos ungdomsledare, t.ex. Chillis, med pa sjuornas andra skoldag,
ungdomsledarens rastnidrvaro 1 gang/vecka

EHYT, samarbete

Foretagsbyn (Foretagsbyn TAT)

Paverkstad (Esbo stads ungdomstjédnster, ungdomsfullmaktige)
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- Folkhalsans “Fair sex” ak 9
- YAM 3k 8
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5. Arsklocka for handledning

Hosttermin 2022__

Tidpunkt Ak 1-2 Ak 3-6 Ak 7-9
Hela aret
Kontinuerlig handledning i
skolvardagen
Augusti Foraldramote
Kontrollera att eleverinlett studier pa
Foradldramote andra stadiet (elevhandledare)
Prao-info (elevhandledare)
September Ak 8 YAM
Oktober Ak 9 Fair sex
Mdote med vardnadshavare | Ak 9 framtidssamtal (elevhandledare)
och elever (ak 5) Ak 9 ma bra samtal (KF)
November Planera besok och Ak 9 Prakticum besok vka 45
information till givande Ak 9 PRAO 20.11-1.12
skolor Ak 9 framtidssamtal forts.
December
Betygsutdelning 18.12
Betygsutdelning 18.12 Ak 9 framtidssamtal forts.
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Vartermin 2024

Tidpunkt Ak 1-2 Ak 3-6 Ak 7-9
] : Info om gymnasiernas Oppet hu
anuan och infokvallar 3k 9
Ak 9 framtidssamtal forts.
Februari . :
Mote med vardnadshavare och
elever (ak 3, 4 och 6) Ak 9 Gemensam Ansdkan
20.2-19.3.2024
Marsbetyg publiceras i Wilma 11
Mats Ak 9 Gemensam Ansokan
Trivselenkét 20.2-19.3.2024
Planera besok fran givande skolor
April
Maj
Blivande femmors besdksdag
Blivande ettors besoksdag | Ak 6 till foretagsbyn Blivande sjuors besoksdag
Juni Lasarsbetyg/ Avgangsbetyg 1.6
ks Kontrollera GeA resultat 13.6
och kontakt med elever
Lasarshetyg 1.6 Ldsarsbetyg 1.6 vid behov (elevhandledare)
Juli
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