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1. Registrering i applikationen

e For att logga in for forsta gangen far du en personlig inbjudningslank via textmeddelande

Hej! Valkommen att anvanda
Kulkukeskus nya applikation
for bestallning av resor.

Du kan registrera dig i
applikationen genom foljande
lank: https://testkulkukeskus
rideit.fi/#/invitation
/lIgTMf2rU8kM-YgjaR6etqw
Halsningar Kulkukeskus

e Klicka pa inbjudningslanken for att komma till registreringssidan

e Klicka "Registrera dig / Logga in”

Du har fatt en inbjudan

« transportens avgangstid
« transportens avgangsplats
« Namn pa hilen som utfor transporten

REGISTRERA DIG / LOGGA IN

o Klicka Registrera for att komma till registreringsformularet

Kulkukeskus

Registrera dig som anvandare

REGISTRERA
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Registrera dig som anvandare

Mamn

Namn

Anvandarmamn

Anvindarnamn

E-postadress

E-postadress

nte obligatoriskt. Anvands endast ifall du glémt IGsenordet.

deenord

Lésenord

Bekrafta IGsenord

Bekrafta l6senord

lag godkdnner anvandingen av personlig information
register.personallnformation.policy.

REGISTRERA

e Fyllidina uppgifter i registreringsformularet ock klicka knappen Registrera.
e Du blir sedan automatiskt inloggad pa bestallningssidan.




2.

Applikationens framsida
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Pa applikationens framsida finns inloggningsknappen och grundlaggande information om tjansten

— £~KULKU
= CLeKESKUS

« transportens avgangstid
ens avgangsplats
+ Namn pa bilen som utfdr transporten

« transp

LOGGA IN

e Fore inloggning syns tillganglighetsutlatande, integritetspolicy och sprakval i applikationens meny

—_— KULKU

= KESKUS

3.

ﬁ Tillgdnglighetsutlatande

B Registrera resekort

ﬁ Integritetspolicy

SUOMEKSI

IN ENGLISH

Inloggning pa applikationen

Anvand webblasaren for att ga till adressen kulkukeskus.rideit.fi och klicka pa knappen Logga in.
Applikationen fungerar med alla apparater som har en webblasare.

LOGGA IN

Fyll i det anvandarnamn och I6senord som du valde vid registrationen och klicka pa knappen Logga in.
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Logga in
Anvandarnamn

Anvandarnamn

Lasenord

Ldsenord

Spara min profil pa denna enhet. Anvénd inte funktionen pa en delad enhet.

LOGGA IN AVBRYT

Har du glédmt ditt 16senord?

e Tips for mobilanvandare: spara sidan pa startskarmen for att underlatta anvandningen i fortsattningen

C Lagg till Kulkukeskus pa startskdrmen X

4. Bokning av transport

e Oppna applikationen genom att gé till adressen kulkukeskus.rideit.fi med en webblisare eller 6ppna
applikationen genom att trycka pa applikationens logo pa startskdarmen.

Lo

G https://kulkukeskus.rideit.fi/

e Logga in pa applikationen, om du inte redan 4r inloggad eller om du har loggat ut efter senaste
anvandning. Instruktioner for inloggning finns under punkt 3: Inloggning pa applikationen.
e Ett bestallningsfonster 6ppnas i applikationen, dar man forst valjer passagerare

Bokning

[Steg 1: Valj passagerare]

Passagerare®
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Bokning

Steg 1: Vilj passagerare

FPassagerare®
Alvar Kangas| v

FOLJANDE STEG

e Klicka pa knappen Féljande steg nar du har valt passagerare

e Valj datum for resan i féljande fonster

Bokning

Steg 2: Valj datum

Datum*

(%) 27.5.2022

FOLJANDE STEG TILLBAKA

Bokning

Steg 2: Valj datum

Datum®

(%) 27.5.2022

FoLy 2022

fre 27 maj

maj 2022 >

e 28 29

0 3

e For att 6ppna kalendervyn, klicka pa datumfaltet och valj 6nskad dag.
e Nar du har valt datum klickar du pa knappen Foljande steg
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o Valj vilken reserattighet som skall anvdndas. Observera att antalet kvarstaende resor syns hoger om
bestallningskortet under “Kvarstaende resor”. Klicka pa reseréattigheten for att valja den.
e Om du bara har en reseréttighet blir den automatiskt vald och bestallningen gar vidare till ndsta steg.

Bokning

Steg 3: VAl reserattigheter

Reseratt*
O Tyd VPL Kvarstiende resor 38

@ AsiomtiveL

FOLJANDE STEG TILLBAKA

o | foljande steg ifylls bokningens grunduppgifter

Bokning

Steg 4: Ange reseinformation

Klocka® Avgangstid eller ankomsttid?*

o 12:18 == Avgang v

O Fran® w  Trappa och bostad

Q T w Trappaoch.. o
TILLBAKA

e Uppgifter som skall fyllas i:

e Tid

e Artiden dnskad avgéngs- eller ankomsttid

e Avgangsplatsens adress

e Tillaggsuppgifter om avgangsplatsen, till exempel trappa och bostad

e Destinationsadress

e Tillaggsuppgifter om destinationsadressen, till exempel trappa och bostad

e Dessutom kan du ldgga till ett mellanstopp genom att klicka pa +-ikonen efter destinationsadressfltet.
Mellanstoppsfaltet dyker upp pa bestallningsformularet efter att man klickat pa +-ikonen.
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Bokning

Steg 4: Ange reseinformation

Klocka*® Avgangstid eller ankomsttid?*
o 12:18 s, Avgang 4
9 Fran* w  Trappa och bostad
Q@ Valipysahdys* < Trappaoch.. o m
Q Tl w Trappaoch ..
FOLJANDE STEG TILLBAKA

e Dukan ange langden for mellanstoppet genom att klicka pa tidsikonen
e Exempel pa ifyllt bokningsformular med mellanstopp:

Bokning

Steg 4: Ange reseinformation

Klocka* Avgangstid eller ankomsttid?*
o 13:00 = Avgang v
Fran® Trappa och bostad
Q@ Kirstinpiha 3, Espoo -+ 1B
Valipysahdys* —
0 Kirstintie 17, Espoo w Trappaoch .. ° m

Pysdhdyksen kesto min

Q o v

il
9 Alepa Viherlaakso, Espoo w Trappaoch ..

FOLJANDE STEG TILLBEAKA
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Observera att om mellanstoppet avviker éver 2 kilometer fran rutten gar det inte att klicka Féljande

steg. Detta meddelas separat pa bestallningsformuléret.
Nar alla uppgifter ar ifyllda aktiveras knappen Foljande steg

Tillaggsinformation kan matas in vid behov. Klicka pa knappen Foljande steg for att fortsatta till

sammanfattningen.

Bokning

Steg 5: Mata tillaggsinfo

1 Tillggsinformation

FOLJANDE STEG TILLBAKA

De ifyllda uppgifterna kan kontrolleras i bokningens sammanfattning:

Bokning

Steg 6: Sammanfattning

Passagerare

Alvar Kangas

Datum Klocka
m 27.05.2022 @ Avgang : 13:00
Fran

9 Kirstinpiha 3 1b, Espoo

Vélipysahdys

9 Kirstintie 17

T
9 Kuusiniementie 1, Espoo

BEKRAFTA ORDER TILLBAKA

Klicka pa knappen Bekrafta order ndr bokningen ar klar

En lyckad bestéllning indikeras av ett meddelande langst ned pa skdarmen.



Bestillningen skapades framgangsrikt - nar bestéllningen &r godkand syns den pa Transporter-

sidan

GA VIDARE TILL TRANSPORTER
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Bestallningen &r nu klar och kan granskas pa Transporter-sidan dit du kommer genom att klicka
knappen Ga vidare till transporter i bekraftelsemeddelandet eller genom att klicka menyknappen i det
Ovre vanstra hornet av skarmen och valja Transporter.

KULKU
KESKUS

KULKU
KESKUS

Passagerare

Reserittigheter

Transporter

Avboka transport

Bokning

Personuppgifter

Tillganglighetsutldtande

Registrera resekort

Integritetspolicy

Byt ldsenord

Logga ut



5. Transporter och avbokning
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e Bestadllningen kan avbokas antingen i Transport- eller Avbokningsvyn. Du kan byta till transport- eller

avbokningsvyn genom att klicka pa énskad vy i menyn.

KULKU
KESKUS

.0

- u Passagerare

i Reserattigheter
Transporter

Avboka transport

oD

Bokning

Personuppgifter

L+

Tillganglighetsutlatande

Registrera resekort

Integritetspolicy

Byt ldsenord

o = [

v

Logga ut

e |vyn Transporter kan du se dina egna transporter
e Anvand pilknapparna i vyn for att bladdra genom dagarna.

Transporter idag

&

11:25 Testiauto
Kotikyléntie 3, Espoo

Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo

13:00 Testausauto
Kirstinpiha 3 1b, Espoo

KULKU

KESKUS

Passagerare
Reserattigheter
Transporter

Avboka transport
Bokning
Personuppgifter
Tillganglighetsutlatande
Registrera resekort
Integritetspolicy

Byt losenord

Logga ut

i

=

¥ Avslappt

Kirstintie 17, Espoo 10 min
Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo

e Om du vill avbestilla en specifik transport, klicka pa énskad transport. Mer detaljerad information om
transportbokningen déppnas i vyn.



Transport 2022-05-27

@ Alvar Kangas

=
4

4

Testausauto - ABC-

Avgangsplats
13:00 Kirstinpiha 3 1b, Espoo

Vélipysahdys
13:05 Kirstintie 17, Espoo
Pysahdyksen kesto 10 min

Destination
13:20 Alepa Viherlaakso, Espoo

Avboka transport

TILLBAKA

e Klicka Avboka transport

Transport 2022-05-27

@ Alvar Kangas

=
 J

Testausauto - ABC-

Avgangsplats
13:00 Kirstinpiha 3 1b, Espoo

Valipysahdys
13:05 Kirstintie 17, Espoo
Pysahdyksen kesto 10 min

Destination
13:20 Alepa Viherlaakso, Espoo

Avboka transport

— Avbokningens orsak*

Avboka

TILLBAKA

AVBOKA TRANSPORT

Sivu12 /15
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Ett textfalt dppnas dar orsaken till avbokningen anges. Du maste ange nagot i textfaltet om du vill avboka
transporten.
Na&r orsaken har registrerats kan du klicka pa knappen Avboka transport.

Transporter idag =

< >

11:.25 Tfestlauto ¥ Avslappt
Kotikyléntie 3, Espoo

Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo

13:00 Testausauto

Kirstinpiha 3 1b, Espoo

Kirstintie 17, Espoo 10 min

Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo

© Avbokad

Resan ar nu avbokad och avbokningsinformationen har 6verforts till kbrarrangemanget och till féraren.

Du kan ocksa avboka resor i vyn Avbokning genom att véilja den fran menyn.
Vilj den dag som du vill avboka transporter och klicka pa Féljande

Vilj den passagerare vars transport du vill avboka och klicka pa Féljande

Vilj de resor for dagen du vill avboka och klicka pa Foljande

—_— KULKU

= LeKESKUS Avboka transport

Steg 1: Valj dag(ar)

::: Passagerare
i Reserittigheter Datum*
’ E 27.5.2022 I Under tidsperioden

Transporter »
FOLJANDE

(=
° Avboka transport

== Boknin
= ¢ Avboka transport
; Personuppgifter Steg 2: Vélj passagerare
.
b Tillgénglighetsutlatande
Alvar Kangas @

[ = Registrera resekort »
= g FOLJANDE TILLBAKA
ﬁ Integritetspelicy

Byt lssenord Avboka transport

Steg 3: Valj transporter

v

Logga ut

D 2022-05-27 11:25 Testiauto @

Kotikylantie 3, Espoo

Alepa Viherlaakso, Espoo

2022-05-27 13:00 Testausauto @

Kirstinpiha 3 1b, Espoo

Alepa Viherlaakso, Espoo

FOLJANDE TILLBAKA
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e Ange orsaken till avbokningen och valj Skapa avbokning, varefter du far ett meddelande om att din resa ar

installd
Avboka transport Avboka transport
Steg 4: Skapa avbokning Steg 5: Skapar avbokningar
~ Avbokningens orsak* Resorna cancellerade

Avboka TILLBAKA

SKAPA AVBOKNING TILLBAKA

6. Reserattigheter

e Reserattigheterna finns i menyn under Reserattigheter

| vyn valjer du den Passagerare vars reserattighet du vill granska

e Nar en passagerare har valts ut ser du reserattigheterna och deras giltighetstid

For att se reserattigheten mer detaljerat, valj den reserattigheten du vill granska

Detta ger dig mer detaljerad information om bland annat resekvoter och deras sparade/lanade kvoter

— ﬁg&ﬂs Kuljetuspaatokset

Valitse matkustaja

.8
A8L Passagerare _
Matkustaja* v
b -
. Reserattigheter
Transporter

Kuljetuspaatokset

Avboka transport e
Valitse matkustaja

o P

= Boknin Matkustaja*
’ Alvar Kangas -
o ]
- Personuppgifter
L Tyd VPL
Tillganglighetsutlatande
b e 31.12.2021-31.12.2240

Registrera resekort Asiointi VPL

09.03.2022-31.12.2030

Integritetspolicy

o &

Byt losenord
Asiointi VPL

Logga ut 09.03.2022 - 31.12.2030

v

01.04.2022 - 30.04.2022

Anvénda kvoter: 0/ 18

Sparade kvoter: 0 Lanade kvoter: 0

01.05.2022 - 31.05.2022
Nuvarande tidsintervall

Anvénda kvoter: 5/ 18
Sparade kvoter: 0 Lanade kvoter: 0

01.06.2022 - 30.06.2022

Anvinda kvoter: 0/ 18

Sparade kvoter: 0 Lanade kvoter: 0
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7. Respons

For att ge respons om transporterna valj transporten du vill bedéma i transportvyn

Klicka pa Bedomning av resan

For resan kan ett vitsord ges till chaufféren och rese-erfarenheten. Dessutom kan du ge respons i fritt
format i kommentarsfaltet

Nar du har gett vitsord kan du klicka pa Skicka bedémning

Transporter idag E Transport 2022-05-27

Testiauto
Kuljettaja: intoit

&
11:25 Testiauto ¥ Avslappt
Kotikyléntie 3, Espoo Avaangsplat
Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo Pt

11:25 Kotikyldntie 3, Espoo

S @ e
(=]
’
’

13:00 Testausauto Destination
Kirstinpiha 3 1b, Espoo 11:40 Alepa Viherlaakso, Espoo
Kirstintie 17, Espoo 10 min

Alepa Viherlaakso, Espoo, Kuusiniementie 1, Espoo
Framme

Resan avslutad 11:37
Beddming av resan 3

Chaufférens vitsord

Bedom erfarenheten i ; ?% :
¢
oy
- /7 Espoon

L Lakelonkadin

Kommentarer e
4 e Bs i1
3 ? ® OpenStrestMap contributors.
Beddming av resan *
SKICKA BEDOMNING TILLBAKA
Beddming av resan 3

Chaufforens vitsord

* &k &k %

Beddm erfarenheten

* & & %

Kommentarer

Tack

SKICKA BEDOMNING



