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Faktureringsanvisningar for leverantorer fran 1.1.2023

Leverantdrsfakturor till Esbo stad (FO-nummer 0101263-6) ska skickas som e-fakturor. Fakturorna
ska vara latta att lasa och orsaken till faktureringen ska framga av dem.

Esbo stads faktureringsadress Anvand dessa uppgifter vid

e-fakturering:

Esbo stad, PB 112, 02070 ESBO STAD Esbo stads e-fakturaadress (EDI-kod):

Esbo stads FO-nummer: 0101263-6 003701012636
Formedlarens EDI-kod: E204503

Formedlare: Opuscapita Solutions Oy

Kraven pa fakturan

Vi returnerar till leverantdren fakturor som &r felaktiga, bristfélliga eller strider mot
faktureringsanvisningarna.
1. Esbo stad tar endast emot webbfakturor.
Fakturor som tillstalls Esbo stad ska ha de anteckningar som momslagen kréver.

3. Sammanforande fakturor ar inte tillatna. For varje leverans eller tjanst ska en
sarskild faktura skickas.

Specifikationen pa radniva ska motsvara fakturans slutsumma.
Slutsumman inklusive skatter ska antecknas med tva decimalers noggrannhet.

Pa fakturan ska leverantérens FO-nummer anges. Nar fakturan kommer fran
tredje part ska den ange den ursprungliga leverantérens FO-nummer.

7. Vitar inte emot fakturor i form av faxmeddelanden, e-post eller bilder.

Betalningsvillkor

Betalningsvillkor ar 30 dagar.

Fakturans bilagor

Bilagorna ska alltid i forsta hand lamnas in med e-fakturan. Om du inte kan skicka bilagor med e-
fakturan kan du skicka dem till Esbo stad, PB 112, 02070 ESBO STAD. Vi tar inte emot bilagor

bakom lankar. Annan post till Esbo stads ekonomitjanster ska sandas till Ekonomitjanster, Esbo
stad, PB 666, 02070 ESBO STAD.
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Innehallet i leverantorsfakturor till Esbo stad

Vi foljer skattemyndighetens allménna anvisningar for fakturering. Fakturan ska innehalla féljande
obligatoriska uppgifter:

1.
2.

© N o 0 s~

10.
11.
12.
13.

Fakturan riktas till Esbo stad

Leverantdrens officiella firmanamn som registrerats i handelsregistret eller
skatteforvaltningens register jamte FO-nummer eller momsnummer (VAT-
nummer).

Leverantdrens kontonummer.
Fakturans |6pande nummer

Vara eller tjanst som faktureras

Méngd eller antal (t.ex. 3 tim. eller 3 st.)
Leveransadress vid varuleverans

Avtalsleveranttrer ska utbver de andra referensuppgifterna dessutom ange
avtalets diarienummer.

Momsspecifikation
Slutsumma
Fakturans datering
Forfallodag

Drojsmalsrantan foljer den gallande rantelagen.
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Uppgifterna i e-fakturan ska skrivas i ratt falt enligt standarden for e-fakturor. De
vanligaste formaten for e-fakturor i Finland, som féljer den europeiska standarden, ar
Finvoice 3.0 och TEAPPSXML 3.0.

Innehall

Namnet pa faltet
| e-fakturan

Exempel painnehall

Esbo stads lI6pande
ordernummer

Om ordernumret fattas, skriv
stadens referensuppgifter

Orderldentifier

Orderregistrets beteckning och
nummer:

(OBS! Pa inkdpsordern ar
bada forkortningarna OT i
serien bokstéaver inte nollor)

0T1234560T
RITM12345678

Stadens referensuppgifter:
EK* kostnadsstalle*EK och
bestallarens namn
EK1234567EK och
bestallarens namn

Esbo stads sarskilda referens

Avtalas med leveranttren fran
fall till fall

Bestéllare inom staden, namn

BuyerContactPersonName

Berta Bestallare

Avtalets arendenummer

Agreementldentifier

1234/2020

Kreditfaktura

Om den ursprungliga debiteringsfakturan ar felaktig, ska leverantéren skicka en kreditfaktura och
en ny debiteringsfaktura till Esbo stad. Ur denna ska den ursprungliga debiteringsfakturans
nummer och referensuppgifter framga. Vi godkanner inte dréjsmalsranta for ett betalningsdrojsmal

som beror pa en felaktig faktura eller en pagaende reklamation.




